KNIHOVNIi RAD
Méstské knihovny v MniSku pod Brdy
(dale jen ,,knihovni Fad*, nebo téz jen ,,KR*)

V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny v Mnisku pod Brdy, schvéalenou
zastupitelstvem obce usnesenim €. 15 ze dne 29. biezna 2001 a podle § 4, odst. 7 zdkona
¢. 257/2001 Sb., vydavam tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a § 12 zédkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnéch a
podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informac¢nich sluzeb (dale jen ,.knihovni
zdkon™) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplisobem vSem obcanim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

ClL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni vypijéni sluzby
¢) informacni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
ii.  informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.
d) kulturné vychovné a vzdélavaci akce pro skoly

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto knihovniho fadu poskytuje knihovna bezplatné.
3. Knihovna déle poskytuje za uhradu i nasledujici sluzby:
a) Reprografické sluzby
Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 knihovniho

zakona, tzn., Ze uhradu za né¢ muize pozZadovat jen do vySe skutecné vynaloZenych
nakladi.



Veskeré finanéni Castky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

ClL3
Registrace uzivatele
Registrovanym uzivatelem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim prikazu uZivatele na zaklad€ vyplnéné ptihlasky ovétené knihovnikem podle
osobnich dokladll uZivatele.

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlist¢ a datum narozeni.

Déti do 15 let se mohou stit Ctenafem pouze v oddéleni pro mladdez na zakladé
pisemného souhlasu zdkonného zastupce, ktery ruci za piipadné Skody zplisobené
porusenim vypujcniho fadu.

Podpisem ptihlasky projevuje Ctendf souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju
v rozsahu a za podminek pouceni o ochran€ osobnich udaji, ktery tvoti ptilohu tohoto
KR.

Osobni udaje uzivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

Cl 4

Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni {dit se platnym KR a dodrZovat pokyny knihovnika. UZivatelé
se vstupem do knihovny zavazuji podrobit stanovenym opatfenim nezbytnych pro
zajisténi potfadku, bezpeci a ochrany zdravi i majetku ostatnich uzivatelti knihovny.
UZivatel€ jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

V ptipadé€ poruseni stanovenych opatieni mize byt uzivateli odepien vstup do knihovny
a docasné nebo trvale mize byt zbaven prava uzivani sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven
odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych pravnich
predpisti.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné na adresu
knihovny nebo tstn€ knihovnikovi.

Pokud je uzivatel nebo navstévnik postizen infekéni chorobou, z diivodu ochrany jinych
uzivateli afondu se po dobu nemoci zdrzi navstév  knihovny.
Registrovany uzivatel, ktery je postiZeny infek¢ni chorobou, je povinen pouZzivat pii
manipulaci s knihovnimi jednotkami z knihovniho fondu ochranné prostfedky (rouska,
respirator).



CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné&.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zdsahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uZivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky véetné Skod zplsobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat dle zakona ¢. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nekterych
zakonu (autorsky zakon), v platném znéni (dale jen ,,autorsky zdkon®), jakoz i ostatni
pravni predpisy.

II1. Vypijéni Fad
ClL 6
Zpristupiiované knihovni dokumenty

Knihovna pujéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb.

. Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijcovani

Mimo knihovnu si mize uzivatel ptjc¢it vS§echny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentii:
a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
¢) jejichz pjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptjceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypij¢ni
sluzby s podminkou vypuj¢ky pouze v prostorach knihovny.



ClL8
Postup pri vypujéce

Pied pfevzetim vypljcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny piipadné zavady a oveéfit si zdpis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v
poznadmce automatizovaného vyptjéniho systému.

UZivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu osobné, telefonicky, emailem, sam ve
svém Ctendiském konté.

CL9
Vypijéni Ihity

Zakladni vyptjéni lhiita mimo knihovnu ¢ini 1 kalenddini mésic. Vypijéni lhita mize
byt prodlouzena dvakrat o jeden kalendaini mésic, pozada-li o to uzivatel pted jejim
uplynutim a nezadé-li dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych ptipadech je mozné
povolit novou vyptijéku téhoz dokumentu, avsak pouze po jeho pfedloZeni knihovnikovi
a nové evidenci.

Knihovna je opravnéna v odlivodnénych piipadech stanovit krat$si vyptjéni lhiitu
pfipadné Zadat vraceni pijc¢eného dokumentu pied uplynutim vypjéni lhity.

ClL. 10

Vraceni vypujc¢eného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
V piipadé poskozeni dokumentu je uZivatel povinen knihovné uhradit naklady na
opravu dokumentu, popfipad¢ uhradit $kodu, neni-li oprava mozna, nebo pokud by byla
pfili§ nakladn4, anebo také pfi ztraté dokumentu.

Uzivatelim je zakdzano jakkoliv graficky dokument upravovat ¢i zpracovavat text
vypijcené¢ho dokumentu podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj
anebo jinym zptsobem do vyplijéeného dokumentu zasahovat.

Cl. 11
Prava a povinnosti uzivateli pro vypujéky mimo knihovnu

Pro pajcovani knihovnich fondt plati ustanoveni zakona ¢. 89/2012 Sb., oblansky
zakonik v platném znéni (dale jen ,,obansky zakonik*) o vypujéce.

Mimo knihovnu si uZivatel miZe vypujéit zpravidla nejvySe 7 dokumentii. Pocet
absenc¢nich vyptjéek se fidi momentalnimi moZnostmi a stavem knihovniho fondu.
Uzivatel nesmi vypijceny dokument pijcovat dalsim osobam. Ruéi za néj po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ru¢i za vyplj¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o stavu konta.
Jestlize uZivatel nevrati plij¢eny dokument ve stanovené 1hiité, uctuje knihovna uZzivateli
poplatek z prodleni dle ceniku v ptiloze tohoto KR (zpozdné).



—

Jestlize uZivatel ani po upomenuti knihovny vypljceny dokument nevrati, bude
nezbytné vraceni vymahat soudni cestou. Pfi nuceném vymahani vraceni vypujc¢eného
dokumentu se uzivatel zavazuje uhradit automaticky jednak poplatek z prodleni,
manipula¢ni poplatek za zaslani predZalobni upominky a zaroven néklady pravniho
zastoupeni (advokata) ve vysi dle advokatniho tarifu.

Do tadného ukonéeni vymozeni dluznych pohledavek (at’ uz nevracenych dokumentt
¢i thrady dluznych pohledavek) ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

Pii vypljéce prostiednictvim meziknihovni vypijéni sluzby je uzivatel povinen
respektovat podminky knihovny, ktera zddané dilo ptijcuje.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna muize podle povahy dokumentu nahradit vyptij¢ku jeho kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fonda
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi autorského zakona.
Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-1i zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

Knihovna miiZze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zékona a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

CL13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné nahlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu, za coZ nese
plnou odpovédnost.

O zplisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna, kterd mize poZadovat finan¢ni
nahradu $kody ¢i uvedeni dokumentu do ptivodniho stavu, obstarani nahradniho vytisku
téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu
apod. Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna
poZadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu.
Vysi finanéni ndhrady uréi knihovna s pfihlédnutim k danému dokumentu.

Uzivatel je povinen knihovné¢ uhradit i veSkeré souvisejici néklady se ztratou
dokumentu.



Do kone¢ného vyfeSeni zplsobu ndhrady ztraty dokumentu a pfipadné thrady
veSkerych souvisejicich pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli
poskytovani veskerych dalsich sluzeb.

CL. 14

Disledky poruSovani povinnosti

Jestlize uZivatel nevrati dokument ve stanovené 1hiité, ma pravo knihovna na smluvni
pokutu za prodleni s vracenim dokumentu, a to ve vysi dle ceniku sluzeb v pfiloze
tohoto knihovniho fadu.

Povinnost platit smluvni pokutu za prodleni s vracenim dokumentu nastava dnem, ktery
nasleduje po skonceni stanovené vyptjéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené
lhtity na den, kdy je Knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi (dalsi) vypijéni den.
Knihovna vyméaha upominkami vraceni dokumenti pudjcenych absenéné. Po tiech
bezvyslednych upominkéch nésleduje doporuceny dopis, ktery je pfedZalobni vyzvou.
Pokud uZivatel nevrati dokument, pfipadné neuhradi své zavazky knihovné po zaslani
ptedZalobni vyzvy ve stanovené lhiit¢, bude narok vymahan soudni cestou.

Upominky jsou uZivateliim zasilany e-mailem, postou. K tomu Knihovna vyuZiva
evidované osobni udaje dobrovolné sdé€lené pii registraci. Knihovna neodpovida za
nedoruceni upominek, uzivatel je povinen zaplatit pokutu odpovidajici dobé&, po kterou
mél vypijcené dokumenty neopravnéné. Za aktualnost idaji odpovida uzivatel sam.
Jakakoliv pisemnost se mé za dorucenou, pokud je dorucovana na adresu uvedenou
Ctenafem.

Za ztratu Ctenarského prikazu a vystaveni duplikatu je povinen ¢tenat zaplatit smluvni
pokutu (viz Cenik sluzeb).

ClL 15

Nahrada vSeobecnych $kod

UZivatel je povinen primérné nahradit S$kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim
povinnosti dle ustanoveni § 2951 odst. 1 ob&anského zakoniku uvedenim do piedeslého
stavu, neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny, hradi se $koda v penézich.
Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych ptedpist.



V. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje knihovnik/knihovnice.
2. Nedilnou soucasti KR jsou pfilohy €. 1 a 2.
3. Timto se rusi knihovni 4d ze dne 11. 5. 2018.
4. Tento knihovni fad plati na dobu neurcitou
VI. Prilohy Knihovniho Fadu
1. Cenik placenych sluzeb a poplatki méstské knihovny Mnisek pod Brdy
2. Pouceni o ochrané osobnich udaji
HOVNA @
V Mnisky pod.Brdy dne Z 16. 2024 ‘ MESTSKAﬂKI:hIo 413
gek pod Brdy
;g %2 592 552
podpls\star ra21tk0 knihovny/ podpis knihovnika



Priloha 1

Cenik sluzeb

Registrace
Pilroéni Roéni
Ctenari od 15 let 40K¢ 80K¢
Ctenari do 15 let S5K¢ 10K¢
Studenti, senioii nad 60 let 20K¢ 40K¢
Zprostiedkovani dokumentu v ramci meziknihovni vypujcni sluzby 50K¢
Poplatky z prodleni
Splatnost poplatku Zpisob dorudeni Vyse poplatku Vyse poplatku
Dospélé oddéleni | Détské oddéleni
Prvni den po uplynuti vypijéni e-mailem 10K¢ 5K¢
Ihiity
Prvni den nasledujiciho mésice po e-mailem 20K¢ 10K¢
uplynuti vypijéni lhiaty
Prvni den druhého mésice po e-mailem 30K¢ 15K¢é
uplynuti vypijéni lhity
Manipula¢ni poplatek
Manipulaéni poplatek za zaslani Postou 150ké 150K¢
predzalobni upominky — splatnost doporucené
15 dnii ode dne zaslani doporucené
piedzalobni vyzvy
Pristup na internet — Zdarma
Kopirovani a tisk z pocitace
A4 ernobili - jednostranné 3Ké
A4 ¢ernobild - oboustranné S5K¢
A3 ¢ernobila - jednostranné 5K¢
A3 ¢ernobila - oboustranné 10K¢
Skenovani
Elektronicka kopie dokumentu A4 10K¢

Kopirovani a tikony na vlastnim pamét’ovém médiu Zadatele se neprovadi




Priloha 2
Pouceni o ochrané osobnich idaji
Spravcem osobnich udaji uzivatelt knihovny je méstskd knihovna MniSek pod Brdy

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZivatel v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni idaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni idaje: doruc¢ovaci adresa, e-mail, telefon

Sluzebni udaje: Cislo Ctenafského prukazu, pfehled vypijcéek vcetné historie,
piehled rezervaci, upomindani

Uketni idaje o provedenych pen&Zitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, Gase a
dalsich nélezitostech.

Dale knihovna uchovava identifika¢ni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uZzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné piipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich osobnich
udajt bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dal8ich sluZeb uzivateliim, informovani uzivatell o sluzbach a dale za uc¢elem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni daje vyuziva knihovna za ucelem lepSi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivatelu jako subjektii osobnich udaja

UZivatel ma pravo na pfistup k osobnim tidajum, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajti, pfipadn€ umozni nahled do pfihlasky ctenare a dalSich dokladd u ni uloZenych.

Zadosti uzivatell tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vytizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateld po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udajt, pokud nema vici
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitatovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udajii (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podob¢ jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho fadu mésta.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pfistup k t€émto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich ukold.

Osobni tdaje knihovna uchovava v pocitatové databazi (knihovni systém Tritius). Ptistup k
témto datim je chranén systémem piistupovych G¢tl, hesel a prav stanovenych v rozsahu
potiebném pro plnéni ukoll jednotlivych zaméstnanci.

Dalsi informace



Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela pfijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udajii (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidaji vykonava Utad pro ochranu osobnich udajt, na ktery se
muizete obratit v pripadé stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udaji obrétite nejprve na nas:

Méstska knihovna Mnisek pod Brdy
Komenského 413, 25210

Email: knihovna@mnisek.cz
Tel: 318592552




Priloha ¢.3

Pravidla pro vyuzivani vypocetni techniky

L

IL.

II1.

IV.

VL

VIIL

VIIIL.

UZzivatel nesmi pouZivat vypocetni techniku knihovny k jinym uéeltim nez k vyuZiti
sluzeb poskytovanych knihovnou. Zptisob prace uzivatele je pfesné vymezen vzdy
na pfislusném pocitacovém pracovisti. Je k dispozici v ptijéovnich hodinéch.
UZivatel je povinen: a) pied zacatkem prace na pozadani piedlozit prikaz totoznosti
b) pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operaniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovng.

UZzivatel mizZe kopirovat na pfenosna datova média informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti Internet.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz poéitace nebo sité; dale je
uzivatel pln€ odpoveédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky
vypocetni techniky véetné $kod zplisobenych jim zanesenymi poéitacovymi viry.
Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potiebé& uzivatele. Neni povoleno
je jakymbkoliv zptsobem déle rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pij¢ovat, sdilet,
distribuovat (ani v pocitaCové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komer¢nim uceltim.

Zakladni doba uZivani je 30 minut. Pokud neni dal$i zajemce je mozno ji prodlouzit.
Pfistup na Internet je mozZno si rezervovat.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon €. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakonl - autorsky zakon - a ostatni pfedpisy; pfipadné zneuziti dat a
informaci miiZe byt trestné - viz zakon €. 256/1992 Sb. o ochran€ osobnich tdaji v
informacnich systémech).



