Jednaci rad

Zastupitelstva mésta Mnisek pod Brdy

schvaleny usnesenim Zastupitelstva mésta Mnisek pod Brdy

€. 22/13/2025 dne 28.4.2025

Zastupitelstvo mésta Mnisek pod Brdy (dale jen ,zastupitelstvo") vydava v souladu
s § 96 zakona ¢. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen ,zakon o obcich") tento
Jednaci Fad Zastupitelstva mésta MniSek pod Brdy (dale také jen ,jednaci rad"):

CL 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad upravuje nalezitosti pripravy, svolavani a pribéhu zasedani zastupitelstva, prava
a povinnosti ucastnikl zasedani, vyhotovovani zapisu ze zasedani a dalSi organizacni
zalezitosti souvisejici s ¢innosti zastupitelstva. Jednaci rad i vlastni zasedani zastupitelstva
se fidi pravnim Fadem Ceské republiky, zejména zakonem o obcich.

Cl. 2
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné pusobnosti mésta dle zakona
(zejména zakona o obcich). Zastupitelstvo rozhoduje o zaleZitostech prenesené
pusobnosti, stanovi-li tak zakon o obcich ¢i zvlastni pravni predpis.

2. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zakonem o obcich si zastupitelstvo
muUze vyhradit i dalSi pravomoci v samostatné plsobnosti, nejsou-li zakonem
vyhrazeny jinému organu.



Cl. 3
Svolani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi podle potreby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice.

Zasedani zastupitelstva svolava starosta, vzakonem stanovenych pripadech
mistostarosta, popripadé jiny ¢len zastupitelstva. Podminky, za nichz se Ize zasedani
zastupitelstva ucastnit distancnim zpusobem, stanovuje tento jednaci fad.

Zasedani zastupitelstva se konaji v uzemnim obvodu mésta MniSek pod Brdy.
Clenové zastupitelstva jsou v souladu s ustanovenim § 92a odst. 1 zakona o obcich
opravnéni Ucastnit se zasedani zastupitelstva rovnéz distanénim zplsobem. Pravo
Clena zastupitelstva Ucastnit se zasedani v misté jeho konani tim neni dotceno.
Clenové zastupitelstva nemaji povinnost U&astnit se zasedani zastupitelstva
distan¢nim zplGsobem.

Pozada-li o svolani zastupitelstva alespon jedna tretina ¢lend zastupitelstva nebo
hejtman kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo
nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy byla zadost dorucena méstskému uradu.

Informaci o misté, dobé a navrzeném programu pripravovaného zasedani
zastupitelstva vcetné informace o moznosti ¢lent zastupitelstva zucastnit se
zasedani distanénim zpusobem zverejni méstsky urad na Uredni desce mésta, stejné
tak jako zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup (elektronicka Gredni deska pristupna
z webovych stranek mésta), a to vzdy alespon 7 dni pred zasedanim zastupitelstva;
v odavodnénych pripadech Ize postupovat rovnéz zpusobem dle ¢l. 3 odst. 6
jednaciho radu.

Je-li nezbytné konat zasedani zastupitelstva v souvislosti s feSenim mimoradné
udalosti podle § 2 pism. b) zdkona ¢. 239/2000 Sb. (o integrovaném zachranném
systému), k zabranéni jejiho vzniku nebo k odstranovani jejich nasledk(, anebo
jestlize se na Uzemi mésta vztahuje krizovy stav dle zakona ¢. 240/2000 Sb. (krizovy
zakon), mimoradné opatreni pri epidemii nebo nebezpeci jejiho vzniku nebo
mimoradné veterinarni opatreni, zverejni se informace o misté, dobé a navrzeném
programu pripravovaného zasedani zastupitelstva v€etné informace o moznosti ¢lenu
zastupitelstva zucastnit se zasedani distanénim zplUsobem podle ¢l. 3 odst. 5
jednaciho fadu na uredni desce méstského uradu alespon po dobu 2 dnu pred
zasedanim zastupitelstva. Zalezitosti, které se netykaji reseni situaci uvedenych ve
vété prvni, mohou byt na tomto zasedani projednavany pouze tehdy, jestlize byla
informace zverejnéna alespon 7 dnl pred zasedanim zastupitelstva.

Cl. 4
Priprava zasedani zastupitelstva

Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta spolu s mistostarosty
a tajemnikem méstského uradu na zakladé programu navrzeného radou mésta.

Datum, ¢as a misto konani zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel (obvykle
starosta).



Rada mésta navrhuje program zasedani zastupitelstva a urcuje odpovédnost za
zpracovani a predlozeni odbornych podkladd pro zasedani zastupitelstva.

Pravo predkladat navrhy k zarazeni na porad jednani pripravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho ¢lenové, rada mésta a vybory.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé elektronicky,
pripadné v listinné podobé prostrednictvim podatelny méstského uradu tak, aby byly
meéstskému uradu doruceny nejpozdéji 10 dnu pred zasedanim zastupitelstva, na
kterém maiji byt projednany. O zarazeni navrh podanych v pozdéjsi Ihité rozhodne
zastupitelstvo v uvodu prislusného zasedani.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou divodovou zpravu,
konkrétni navrh usneseni a ramcovou informaci o povaze predkladané problematiky,
na jejimz zakladé lze dospét ke konkrétnimu rozhodnuti ¢lena zastupitelstva pfi jeho
hlasovani o navrhu prislusného usneseni.

Podkladové materialy pro jednani zastupitelstva se jednotlivym ¢leniim zastupitelstva
rozesilaji elektronicky, a to nejpozdéji 5 dni pred prislusnym zasedanim. Podkladové
materialy si Ize od méstského Ufadu vyzadat rovnéz v listinné podobé.

Cl.5
Prava a povinnosti ¢lenu zastupitelstva

Clen zastupitelstva je povinen zicastfovat se zasedani zastupitelstva (v misté konani
¢i distanénim zpUisobem), popfipadé zasedani jinych organi mésta, je-li jejich clenem,
pInit ukoly, které mu tyto organy ulozi, hajit zajmy obéanu mésta a jednat a vystupovat
tak, aby nebyla ohroZena vaznost jeho funkce. Clen zastupitelstva nema pravni narok
Udastnit se zasedani zastupitelstva distanénim zpusobem. Clen zastupitelstva
projevujici zajem zucastnit se prislusného zasedani distancnim zptisobem je povinen
informovat o svém zaméru starostu nejpozdéji 3 dny pred konanim tohoto zasedani.
Mésto nema povinnost technicky zabezpecovat realizaci distan¢ni ucasti na strané
Clena zastupitelstva. Naklady souvisejici s technickym zabezpecenim realizace
distanéni G¢asti na strané ¢lena zastupitelstva nese dotéeny ¢len zastupitelstva. Clen
zastupitelstva ucastnici se zasedani distancnim zpuisobem je povinen zucastnit se
dle pokynt predsedajiciho praktické zkousky pripojeni, obousmérné komunikace
a hlasovani bezprostredné pred zahajenim prislusného zasedani zastupitelstva.

Clen zastupitelstva oznamuje svoji neti¢ast na zasedani zastupitelstva starostovi.
Pozdni pfichod ¢i pfed¢asny odchod ze zasedani zastupitelstva oznamuje zastupitel
predsedajicimu zasedani a souCasné o této skutecnosti uvédomuje zapisovatele.

Ugast na zasedani zastupitelstva stvrzuji ¢lenové zastupitelstva svym podpisem na
prezencni listiné, do niZ se zaznamenava rovnéz presny ¢as pozdniho prichodu a
predcasného odchodu ¢lenl zastupitelstva ze zasedani (zejména s ohledem na jejich
pritomnost pfi hlasovani o jednotlivych navrzich usneseni). Prezenéni listina je
nedilnou soucasti zapisu ze zasedani zastupitelstva. U ¢lend zastupitelstva
Ucastnicich se zasedani distan¢nim zpusobem provadi prislusnou administraci vSech
evidovanych udaju na zakladé pokynu predsedajiciho zapisovatel.



Clen zastupitelstva, u néhoz skuteénosti nasvédéuiji, Ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zalezitosti v organech mésta mohl znamenat vyhodu nebo ujmu
pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajma), je povinen sdélit tuto
skute¢nost pred zahajenim jednani organu meésta, ktery ma danou zalezitost
projednavat. Oznameni je vzdy soucéasti zapisu ze zasedani zastupitelstva. Clen
zastupitelstva, jenz ucinil vySe uvedené oznameni o stietu zajmu, hlasuje v dotcené
véci bez omezeni.

Clen zastupitelstva ma pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pfipominky a
podnéty na radu mésta a jeji jednotlivé ¢leny, na predsedy vyboru, na statutarni organy
pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto, a na vedouci prispévkovych
organizaci a organizacnich slozek, které mésto zalozilo nebo zfidilo. Pisemnou
odpovéd musi obdrzet do 30 dna.

Clen zastupitelstva ma pfi vykonu své funkce pravo pozadovat od zaméstnanci
meésta zarazenych do méstského uradu, jakoz i od zaméstnancu pravnickych osob,
které mésto zalozilo nebo zfidilo, informace o skutecnostech, které souviseji s
vykonem jejich funkce. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dn.

Souhrnnou zpravu o pisemném vyfizeni vSech podnéta dle ¢l. 5 odst. 5 a 6 predklada
rada mésta zastupitelstvu na jeho nejbliz§im nasledujicim zasedani. Uplatni-li ¢len
zastupitelstva v souvislosti s pisemnym vyfizenim svého podnétu vyhrady, rozhodne
o jejich opodstatnénosti zastupitelstvo.

Veskeré dotazy, pripominky a podnéty vznesené v prubéhu zasedani zastupitelstva
dle ¢l. 5 odst. 5 a 6 se zaznamenavaji do zapisu z prislusného zasedani zastupitelstva.

Cl.6
Pribeh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva fridi starosta, popfipadé mistostarosta ¢i jiny clen
zastupitelstva (dale jen ,pfedsedajici").

Zasedani zastupitelstva jsou verejna.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna (v misté konani ¢i distanénim
zpusobem) nadpoloviéni vétsina vsech jeho é&lenu. Clen zastupitelstva Géastnici se
zasedani distancnim zpUsobem musi byt v audiovizualnim kontaktu s ostatnimi
ucastniky zasedani prostrednictvim technického zarfizeni pro obousmeérny prenos
obrazu a zvuku umoznujiciho realizovat zakonna prava spojena s ucasti na jednani
v souladu s pravnim fadem. Clen zastupitelstva Géastnici se zasedani distanénim
zpusobem se prerusenim obrazového prenosu povazuje za nepfitomného na
zasedani, a to vCetné vSech pravnich dusledk(. Predsedajici v takovém pripadé
zasedani za ucelem odstranéni souvisejici technické zavady na nezbytné nutnou dobu
prerusi. Tato skutecnost se vzdy uvede do zapisu. Nepodafri-li se zavadu odstranit,
zaznamena zapisovatel nepritomnost dotéeného ¢lena zastupitelstva do zapisu a
predsedajici obnovi zasedani, ve kterém da pokracovat dle schvaleného programu.



10.

Neni-li vduasledku vySe uvedené technické zavady pfitomna (v misté konani Ci
distancénim zplGsobem) nadpoloviéni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva, ukonéi
predsedajici zasedani. Nahradni zasedani zastupitelstva se kona do 21 dnu. Pri
vypadku zvuku se vySe uvedené zasady uplatni pfimo umérné zavaznosti situace.
O spornych pripadech rozhodne hlasovanim zastupitelstvo.

Predsedajici zahdji zasedani zastupitelstva nejpozdéji 30 minut po stanoveném
zacatku zasedani. Neni-li pfi zahajeni jednani zastupitelstva nebo v jeho pribéhu
pritomna (v misté konani ¢i distanénim zpisobem) nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent
zastupitelstva, ukonci predsedajici zasedani zastupitelstva. Do 21 dna se kona jeho
nahradni zasedani.

Predsedajici zahajuje, fidi a ukoncuje zasedani zastupitelstva. V Uvodu zasedani
predsedajici konstatuje usnasenischopnost zastupitelstva, informuje pfitomné o
pripadné distancni ucasti prislusnych c¢leni zastupitelstva a navrhne schvaleni
programu zasedani. Pfedsedajici dale urc¢i zapisovatele z okruhu zaméstnanci mésta
zarazenych do méstského uradu a predlozi zastupitelstvu navrh na volbu dvou
ovérovatell zapisu zrfad Clent zastupitelstva. Predsedajici seznami pritomné s
ramcovou zpravou o ¢innosti organt mésta a o plnéni ukold vyplyvajicich z usneseni
prijatych na poslednim zasedani zastupitelstva, pfipadné o vyrizeni dotaz( ¢i podnétu
z tohoto zasedani.

Predsedajici seznami zastupitelstvo se zpravou ovérovatelll zapisu z predchoziho
zasedani zastupitelstva, eventualné s uplatnénymi namitkami ¢lent zastupitelstva
proti tomuto zapisu. O namitkach clenl zastupitelstva proti zapisu z predchoziho
zasedani rozhodne zastupitelstvo.

Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady meésta, jejichz vykon
pozastavil pro jejich nespravnost podle § 105 zakona o obcich. Predkladané navrhy
je povinen zdUvodnit. O predlozenych navrzich rozhodne zastupitelstvo.

O zarazeni navrha na porad jednani prednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva
rozhodne zastupitelstvo.

Jednotlivé body programu pred jejich projednanim strucné uvede predsedajici,
pripadné predkladatel.

Pred zahajenim rozpravy umozni predsedajici zastupcum vybord seznamit
zastupitelstvo se stanovisky vyboru k projednavané problematice.

Rozprava

11.

12.

13.

VSem vystupujicim udéluje, popfipadé odnima slovo predsedajici.
Predsedajici dusledné dba na vécny prubéh a pracovni charakter zasedani.
Zahajeni a ukonceni rozpravy oznamuje predsedajici. Do rozpravy se clenové

zastupitelstva i ostatni Ucastnici zasedani prihlasuji viditelnym zvednutim ruky,
popripadé elektronickym zarizenim. Prihlasit se o slovo Ize pouze pred ukonéenim



14.
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rozpravy. Pro ¢leny zastupitelstva ucastnici se zasedani distanénim zplusobem plati
obdobné totéz.

Predsedajici udéli postupné slovo v§em prihlasenym c¢lenim zastupitelstva, popr.
tajemnikovi méstského uradu, a to v poradi, v jakém se prihlasili o slovo. Pfednostné
muze predsedajici udélit slovo predkladateli navrhu projednavaného bodu programu.
Ke stejnému bodu programu se tentyz vystupuijici (véetné predkladatele) smi vyjadrit
nejvyse dvakrat, pricemz kazdé jeho jednotlivé vystoupeni je omezeno ¢asovym
limitem 3 minut. Po prekroceni vymezeného ¢asu mulze predsedajici vystupujicimu
odejmout slovo. Za ucelem doplnéni projednavané problematiky mize predsedajici
udélit slovo prislusnému zaméstnanci mésta zarazenému do méstského uradu; jeho
vystoupeni neni omezeno ¢asovym limitem.

Osobam prihlasenym do rozpravy na zakladé opravnéni dle § 16, 17 nebo 36 zakona
o obcich udéli predsedajici slovo po skonceni vystoupeni posledniho z prihlasenych
dle ¢l. 6 odst. 14, a to v poradi, v jakém se prihlasili o slovo. Osoby uvedené v prvni
vété mohou vystoupit ktémuz bodu programu nejvySe dvakrat a kazdé jejich
vystoupeni je omezeno ¢asovym limitem 3 minut.

Dostavi-li se na zasedani zastupitelstva za ucelem vyjadreni téhoz stanoviska
k témuz bodu programu vétsi skupina osob z fad verejnosti (vice nez 5 osob), mlze
predsedajici tyto osoby vyzvat, aby sva stanoviska vyjadrily prostfednictvim svého
spole¢ného zastupce, jemuz predsedajici nasledné udéli slovo. Spolecny zastupce
muUze vystoupit ktémuz bodu programu nejvySe dvakrat, pficemz kazdé jeho
jednotlivé vystoupeni je omezeno ¢asovym limitem 6 minut. SpoleCny zastupce
vystupuje pouze za osoby, jez s timto postupem vyjadrily souhlas.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim urceny zastupce,
senator, poslanec, nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

Se souhlasem predsedajiciho mohou na zasedani zastupitelstva vystoupit i osoby v
jednacim fadu neuvedené, nerozhodne-li v konkrétnim pripadé zastupitelstvo jinak.

Clenové zastupitelstva se mohou kdykoliv pfihlasit o slovo s technickou poznamkou,
je-li jejim obsahem upozornéni na poruseni pravnich predpisu, jednaciho radu ¢i
jinych proceduralnich pravidel. Clenovi zastupitelstva s technickou poznamkou je
udéleno prednostni pravo na vystoupeni ihned po skonceni pravé probihajiciho
projevu. Technicka poznamka je omezena ¢asovym limitem 1 minuty. Nenaplnuje-li
vystoupeni svym obsahem parametry technické poznamky c¢i byl-li prekrocen
vymezeny ¢as, muze predsedajici vystupujicimu odejmout slovo.

Zastupitelstvo muze béhem vlastniho zasedani rozhodnout o zméné poradi
jednotlivych bodlu programu, eventualné o jejich presunuti na pristi zasedani
zastupitelstva, stejné tak jako rozhodnout o slouceni rozpravy ke dvéma ¢Ci vice
bodim programu.

Ukonceni rozpravy muaze navrhnout kterykoliv ¢len zastupitelstva. O navrhu na
ukonceni rozpravy se hlasuje ihned bez rozpravy. V prfipadé schvaleni navrhu na



ukonceni rozpravy bude umoznéno vystoupit vS§em, kdo byli do rozpravy prihlaseni
pred podanim navrhu na jeji ukonceni.

Hlasovani a usneseni

22.
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32.

Zastupitelstvo rozhoduje vzdy hlasovanim. K platnému usneseni zastupitelstva,
rozhodnuti nebo volbé je treba souhlasu nadpolovicni vétsSiny vsech ¢lena
zastupitelstva, nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak. Pred kazdym hlasovanim
predsedajici vzdy ovéruje aktualni usnasenischopnost zastupitelstva. Zjistény udaj se
uvede do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

V zavéru kazdého programového bodu jednani obvykle zastupitelstvo rozhoduje
hlasovanim o prijeti prfislusného navrhu usneseni. Usneseni predstavuje
formalizovanou informaci o predmétu kolektivniho rozhodnuti zastupitelstva jako
nejvyssiho organu samospravy mésta. Deklaruje tak v konkrétni véci vaznou, urcitou
a svobodnou vili mésta, na niz panuje vétsinova shoda ¢lenu zastupitelstva.

Pred zahajenim hlasovani predsedajici seznami zastupitelstvo s predmétem
hlasovani a precte doslovné znéni navrhovaného usneseni.

O navrhu usneseni se vzdy hlasuje jako o jednotném celku.

Predkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximalni stru¢nost, vécnost a
srozumitelnost predkladaného navrhu.

Konec¢na formulace usneseni zastupitelstva musi vzdy obsahové odpovidat
vysledkim jednani zastupitelstva.

Usnesenim zastupitelstva se mohou v oblasti samostatné pusobnosti ukladat ukoly
starostovi, radé mésta, clenim zastupitelstva, vyborim, tajemnikovi méstského
uradu, méstskému uradu, pripadné dalSim institucim meésta.

Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje o predlozeném navrhu osobnég, v souladu se slibem
Clena zastupitelstva. Za fadné osobni hlasovani nelze povaZovat situaci, kdy
distan¢né se ucastnici Clen zastupitelstva hlasuje, aniz by byl v souladu s jednacim
radem vidén prostrednictvim technického zarizeni pro obousmérny prenos obrazu a
zvuku.

V prubéhu hlasovani maze ¢len zastupitelstva hlasovat ,PRO" navrh, ,PROTI" navrhu,
pfipadné se ,ZDRZET" hlasovani & ,NEHLASOVAT". Veskeré udaje o v3ech
hlasovanich se zaznamenavaji do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky, popfipadé elektronickym zarizenim.
Pri distancni ucasti Ize hlasovat rovnéz prostfednictvim hlasovacich karet, na nichz je
viditelné uveden odpovidajici pomér ¢lena zastupitelstva k hlasovani dle predchoziho
odstavce.

Zastupitelstvo hlasuje zpravidla verejné, nestanovi-li zakon jinak. O navrhu hlasovat
tajné rozhoduje v kazdém jednotlivém pfipadé zastupitelstvo bez rozpravy.
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Neumoznuje-li technické reSeni ¢lenim zastupitelstva, ktefi se zasedani ucastni
distan¢nim zpusobem, hlasovat tajné, hlasuji verejné. Clenové zastupitelstva
ucastnici se zasedani v misté jeho konani mohou hlasovat tajné.

V pripadé, Ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o varianté doporucené radou mésta ¢i predkladatelem.

V pripadé predloZeni dopliujicich navrhi, pozménujicich navrha ¢i protinavrhu (dale
jen ,alternativni navrhy") hlasuje zastupitelstvo nejprve o téchto alternativnich
navrzich. Bylo-li alternativnich navrh( predlozeno vice, hlasuje o nich zastupitelstvo
v opacném poradi, nez v jakém byly podany.

Na program téhoz zasedani zastupitelstva nelze opakované zaradit navrh, jenz v
uplynulém prubéhu dosavadniho zasedani neziskal potfebnou vétsinu hlast pro jeho
schvaleni. To neplati, bylo-li zastupitelstvem rozhodnuto o vyvolani dohodovaciho
fizeni podle ¢l. 6 odst. 36.

Jestlize predlozeny navrh usneseni neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, muze
zastupitelstvo ihned po ukonceni tohoto hlasovani na navrh clena zastupitelstva
rozhodnout o vyvolani dohodovaciho fizeni. V pfipadé schvaleni navrhu na vyvolani
dohodovaciho fizeni vyzve predsedajici vSechny politické subjekty zucastnéné v
zastupitelstvu, aby pro ucely dohodovaciho fizeni jmenovaly kazdy po jednom svém
zastupci. Nestranici, respektive nezarazeni ¢lenové zastupitelstva ze svého stredu
urci pro ucely dohodovaciho fizeni jednoho zastupce. Predsedajici nasledné prerusi
zasedani zastupitelstva na dobu nezbytné nutnou pro dosazeni eventualni dohody
mezi uréenymi zastupci. Dohodovaci fizeni je neverejné a fidi jej predsedajici. Dojde-
li k dohodé nasvédcujici tomu, Ze puvodni ¢i upraveny navrh usneseni ziska potfebnou
vétsinu hlasu, obnovi predsedajici prerusené zasedani zastupitelstva a vyzve ty
zastupce zucastnéné na dohodovacim fizeni, ktefi o to projevi zajem, aby
zastupitelstvu prednesli sva stanoviska k projednavané véci. Kazdy zastupce
zucastnény na dohodovacim fizeni smi vystoupit se svym stanoviskem
k projednavané véci pouze jednou a jeho vystoupeni je omezeno ¢asovym limitem 3
minut. Po skonceni projevu posledniho ze zastupcu, jenz projevil o vystoupeni zajem,
vyhlasi predsedajici rozpravu k predlozenému navrhu. Po ukonceni rozpravy da
predsedajici o vysledném navrhu usneseni hlasovat. Neziska-li predlozeny navrh
potrebnou vétsinu hlasu, oznami predsedajici, ze navrh nebyl prijat.

Nenaplni-li dohodovaci fizeni svaj ucel v c¢asovém limitu 60 minut, obnovi
predsedajici prerusené zasedani zastupitelstva a da vném pokracovat dle
schvaleného programu.

Dohodovaci fizeni Ize na témze zasedani zastupitelstva u téhoz programového bodu
vyvolat pouze jednou.

Nastanou-li béhem zasedani zastupitelstva v projednavané véci podstatné okolnosti,
jez neumoznuji zastupitelstvu rozhodnout o predlozeném navrhu usneseni, rozhodne
zastupitelstvo o presunuti takového bodu programu na porad jednani nejblizsiho
dalsiho zasedani zastupitelstva. Navrh usneseni otomto postupu predklada
zastupitelstvu predsedajici, popf. jiny ¢len zastupitelstva.



40. Byl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen potiebnym poctem hlast, uvede se do

41.

zapisu ze zasedani zastupitelstva mimo doslovného znéni usneseni, jeho Ciselného
oznaceni a Udaju o hlasovani rovnéz souslovi ,navrh usneseni byl prijat".

Nebyl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen potfebnym poctem hlasu, uvede se do
zapisu ze zasedani zastupitelstva mimo doslovného znéni navrhu usneseni a udajd o
hlasovani rovnéz souslovi ,navrh usneseni nebyl prijat".

CL7
Neruseny prubéh zasedani, poradkova opatreni

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym jednanim hrubé
narusuji fadny prubéh zasedani zastupitelstva a které nereaguji na vyzvu
predsedajiciho k napravé, mlze predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti Ci z
distancni ucasti na zasedani.

V prabéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo vSem vystupujicim
predsedajici. Predsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova
svévolné, odchyluji-li se zcela od tématu, prekracCuji-li vymezeny cCas pro sva
vystoupeni, porusuji-li obsahem svych vystoupeni pravni fad Ceské republiky &i
jednaci rad, popripadé, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni charakter.

Cl.8
Ukonceni zasedani zastupitelstva

Byl-li porad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vycerpan a nikdo se
jiz nehlasi o slovo, ukonci predsedajici zasedani zastupitelstva.

Predsedajici rovnéz ukonc¢i zasedani zastupitelstva, neni-li v dobé jeho zahajeni ¢i
v jeho pribéhu pfitomna (v misté konani ¢i distanénim zpUsobem) nadpolovicni
vétsina vSech ¢lenl zastupitelstva. Do 21 dnU poté se kona jeho nahradni zasedani.

Cl.o
Vybory

Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni organy. Sva stanoviska a
navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu.

Vybory plni ukoly, kterymi jej povéri zastupitelstvo. Ze své ¢innosti odpovidaji vybory
zastupitelstvu.

Predsedou vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva; to neplati, jde-li o pfedsedu osadniho
vyboru.

Pocet ¢lent vyboru je vzdy lichy. Vybor se schazi dle potfeby. Usneseni vyboru se
vyhotovuje pisemné a podepisuje jej predseda vyboru.



10.

11.

Usneseni vyboru je platné, jestlize s nim vyslovila souhlas nadpolovic¢ni vétSina vSech
¢lent vyboru.

V souladu s § 117, odst. 2 zakona o obcich zfizuje zastupitelstvo povinné financni a
kontrolni vybor.

Finanéni a kontrolni vybory jsou nejméné triclenné. Jejich ¢leny nemohou byt starosta,
mistostarosta, tajemnik méstského uradu ani osoby zabezpecujici rozpoctové a
ucetni prace na meéstském uradu.

Finanéni vybor provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finanénimi prostredky
mésta a plni dalsi ukoly, jimiz jej povérilo zastupitelstvo.

Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva a rady mésta, kontroluje
dodrzovani pravnich predpisi ostatnimi vybory a méstskym uradem na useku
samostatné pasobnosti a plni dalsi kontrolni ukoly, jimiZ jej povéFilo zastupitelstvo.

O provedené kontrole vybor vyhotovuje zapis, vnémz uvede zejména predmét
kontroly, zjisténé nedostatky a navrhy opatreni smérujici k jejich odstranéni. Zapis
podepisuje kontrolu provadéjici ¢len vyboru a osoba, jejiz ¢innosti se kontrola tyka.

Vybor predklada kontrolni zapis zastupitelstvu. K zapisu pripoji vyjadreni organu,
popfipadé osob, jejichZ ¢innosti se kontrola tyka.

Cl.10
Zapis ze zasedani zastupitelstva

O prubéhu zasedani zastupitelstva se porizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a urceni ovérovatelé.

Zapis dokumentuje zejména prubéh zasedani zastupitelstva a obsah prijatych
usheseni.

Do zapisu ze zasedani zastupitelstva se vzdy uvede:

a) datum a misto zasedani

b) prfesny Cas zahajeni a presny ¢as ukonceni zasedani

c) totoznost predsedajiciho

d) totoZnost zapisovatele

e) totoznost ovérovatell zapisu

f) pocet pritomnych ¢lent zastupitelstva (véetné vSech zmén béhem zasedani)
g) totoZznost omluvenych a neomluvenych ¢lend zastupitelstva

h) totoznost ¢lenu zastupitelstva Ucastnicich se zasedani distanénim zplsobem
i) schvaleny program jednani zastupitelstva

j) struény prubéh rozpravy véetné zakladni informace o vystupujicich

k) kompletni vycet podanych navrhli na usneseni

[) pribéh a vysledky vSech hlasovani

m) schvalena znéni vSech prijatych usneseni véetné jejich Ciselnych oznaceni
n) presny cas preruseni a obnoveni zasedani (bylo-li zasedani preruseno)



0) totoznost zastupcl urcenych pro dohodovaci fizeni (uskuteénilo-li se)
p) vycet vSech oznameni o stretu zajmu
q) datum pofizeni zapisu.

Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 15 dnl po skonceni
zasedani a je ulozen na méstském urfadu knahlédnuti. Zapis je v zakonem
pozadované Upravé rovnéz k dispozici na webovych strankach mésta. Nedilnou
soucCasti zapisu je prezencni listina z prislusSného zasedani zastupitelstva.
Samostatnou prilohou zapisu je rovnéz méstskym uradem zverejnéna informace o
misté, dobé a navrzeném programu pripravovaného zasedani zastupitelstva
s vyznacenim data zverejnéni na elektronické uredni desce pfistupné z webovych
stranek mésta, stejné tak jako data jejiho nasledného sejmuti.

Ze zasedani zastupitelstva se porizuje audiovizualni zaznam, jehoz zakonné upravena
verze je k dispozici po dobu nejméné 4 let na webovych strankach mésta.

O pripadnych namitkach ¢lend zastupitelstva (popf. ovérovatelli zapisu) proti zapisu
ze zasedani zastupitelstva rozhodne na svém nejblizSim zasedani zastupitelstvo.

Cl. 11
Zabezpeceni a kontrola plnéni usneseni zastupitelstva

PInéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje rada mésta. Rada mésta projedna na
svém nejblizS§im zasedani navrh organizacnich opatreni k zabezpeceni plnéni
prijatych usneseni z posledniho zasedani zastupitelstva a organizacnich opatreni k
vyfizeni obdrzenych podnétu clenl zastupitelstva z téhoz zasedani. Navrhy radé
meésta predklada starosta.

Kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva a rady mésta provadi kontrolni vybor.
Pisemnou vystupni zpravu o své cinnosti podava kontrolni vybor pravidelné
zastupitelstvu na kazdém jeho zasedani.

Cl.12
Zavérecna ustanoveni

Nastane-li v prubéhu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena platnym
pravnim fadem ani jednacim radem, rozhodne o zpUisobu jejiho FeSeni zastupitelstvo.

Od postupu stanoveného jednacim radem se zastupitelstvo mize odchylit, jsou-li
splnény podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvalen nadpolovi¢ni
vétsinou hlast vSech c¢lenu zastupitelstva ¢i faktickym jednanim zastupitelstva bez
uplatnéni namitek ¢lena zastupitelstva. Platnost a Gu¢innost jednaciho fadu tim neni
dotcena.

Zmény jednaciho radu provadi zastupitelstvo zrusenim puvodniho a schvalenim
nového usneseni.

Tento jednaci rad schvalilo zastupitelstvo usnesenim cislo 22/13/2025 na svém
zasedani dne 28.4.2025.



5. Tento jednaci fad nabyva uc¢innosti dnem 29.4.2025. Timto dnem se rusi Jednaci fad
Zastupitelstva mésta Mnisek pod Brdy schvaleny usnesenim Cislo 4/14/2021 ze dne
17. 3. 2021.

Ing. Petr Digrin, Ph.D. v. . Ing. Hana Kotoucova, Ph.D. v. r.
starosta mistostarostka

Daniela Paterova, DiS. v. .
mistostarostka



