Vnitini smérnice
pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

I

1L

III.

(dale jen ,, smérnice )

podle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni

(dale jen ,,zdakon )

Definice pojmii
Pro tcely této smérnice se:

zadavatelem rozumi Mésto MniSek pod Brdy jako vefejny zadavatel, pravomoci zadavatele vykonava Rada
obce;

veiejnou zakdzkou malého rozsahu rozumi veiejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota nepiesahne v
pripadé vetejné zakazky na dodavky nebo sluzby 3 mil. K& bez DPH nebo v pfipade vefejné zakazky na stavebni
prace 9 mil. K& bez DPH (dale pro ucely této smérnice také jen ,, verejna zakdazka *)’,

piedpokladanou hodnotou vetejné zakazky zadavatelem predpokladana vyse Uplaty za plnéni vefejné zakazky
vyjadfena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu s pravidly stanovenymi zakonem (zejména
§ 16 zakona a nasl.) a touto smérnici a na zakladé udajii a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného
pfedmétu plnéni ziskanych vhodnym zplsobem nebo z informaci ziskanych prizkumem trhu, predbéznymi
trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zptisobem;

dodavatelem rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, nebo vice téchto
osob spole¢né. Za dodavatele se povazuje i pobocka zavodu; v takovém ptipadé se za sidlo dodavatele povazuje
sidlo pobocky zavodu.

ucastnikem dodavatel, ktery podal nabidku v zad4dvacim fizeni;

profilem zadavatele elektronicky nastroj podle § 28 pism. j) zdkona, ktery umozituje neomezeny dalkovy
pristup a na kterém zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym vetejnym zakazkam.

vedenim mésta se rozumi pro Ucely této smeérnice starosta mésta a mistostarostové.

Zikladni zasady

1. Zadavatel je povinen pii zadavani vSech vefejnych zakazek malého rozsahu dodrzet zdsady uvedené v § 6
zékona, tj. zejména dodrzovat zasady transparentnosti a pFiméFenosti, rovného zachazeni a zikazu
diskriminace, pficemz soucasné nesmi omezovat ucast v zadavacim fizeni t¢ém dodavatelim, ktefi maji sidlo
v &lenskych statech Evropské unie. Evropského hospodatského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo
v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu
zarucujici pfistup dodavatelim z téchto statl k zadavané vetfejné zakazce.

2. Zadavatel je rovnéz povinen zajistit, aby realizované zakdzky napliiovaly principy hospodarnosti, a¢elnosti
a efektivity vynalozenych prostredki.

Pusobnost smérnice

. Zadavatel je pti zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi ustanovenimi této
smérnice, vyjma:
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2.

i.  verejnych zakazek specifikovanych v ust. § 29 a 30 zakona,

i.  vefejnych zakdzek zadavanych v krajné naléhavych ptipadech, kdy z ¢asovych diivod neni mozné zadat
vetejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v piipadech:

—

* odstrafiovani bezprostfednich nasledkt havarijnich stavu,
»  zivelnych pohrom,

e odvraceni mozného ohrozeni,

iii.  vefejnych zakazek systémove na sebe navazujicich, jejichz pokracovani bude zadano stejnému dodavateli

dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za ucelem zajisténi kompatibility se stavajicimi dodavkami
a/nebo sluzbami,

iv.  vefejnych zakdzek malého rozsahu v pfipadé, Ze poptdvané plnéni poskytuje z technickych nebo

uméleckych divodut, z diivodli ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému
plnéni nebo z diivodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu pouze jeden urcity dodavatel, nebo
by jiné provedeni veiejné zakazky bylo mimoiadné technicky naro¢né, nehospodarné ¢i jinak nevhodné;
v takovém piipad¢€ zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,

v. vetejnych zakazek vyjmutych z ptisobnosti této smérnice na zakladé predchozi pisemné vyjimky udélené
zadavatelem.

Postupy pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu, které jsou (spolu) financované prostiednictvim
dotac¢niho titulu, se tidi pfednostné pravidly aplikovatelnymi metodikami, zadvaznymi pokyny a dal§imi
pravidly pfislusného operacniho programu ¢i dotacniho titulu. V piipadé€ rozporu nékterych ustanoveni plati
ustanoveni ptisnéj$i. V piipadé zadavani vefejnych zakazek v ramci projektu hrazeného z dotace se postupy
pti realizaci téchto zakézek prednostné fidi pravidly daného dotacniho titulu. V otdzkach t€mito pravidly
neupravenymi se postupuje dle této smérnice.

IV. Postup pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu I. a II. kategorie

1.

Verejné zakazky, jejichz predpokladana hodnota neptesahuje 500.000,- Ké (bez DPH) v pfipadé vefejnych
zakazek na dodavky nebo sluzby, a nepiesahuje 1.000.000,- K& (bez DPH) v piipadé vefejnych zakazek na
stavebni prace (dale oboji jen ,,vefejné zakazky malého rozsahu I. kategorie®); jsou zcela v kompetenci
prislusného vedouciho odboru MU nebo &lena vedeni mésta. Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
I. kategorie plati tato pravidla :

Vedouci odboru MU nebo ¢len vedeni mésta je opravnén v ptipadé vetejnych zakazek malého rozsahu I.
kategorie rozhodnout o pfimém zadani zakazky (vystaveni ptimé objednavky konkrétnimu dodavateli)

nepiesahujici vysi predpokladané hodnoty veirejné zakazky malého rozsahu I. kategorie pouze za cenu v misté
obvyklou. Pti tom je povinen vychazet z informaci na trhu a ze svych zkusenosti.
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il.

iii.

1v.

ii.

iii.

1v.

1.

1.

Vedouci odboru MU nebo ¢len vedeni mésta odpovida za soulad zadani s pravnimi piedpisy,
vnitinimi piedpisy a usnesenimi rady meésta ¢i s pisemnymi pokyny vedeni mésta. Této odpoveédnosti se
vedouci odboru MU nebo ¢len vedeni mésta zprosti, pokud jedna v souladu s pisemnymi pokyny vedeni mésta
nebo volenych organii mésta.

Clen vedeni mésta je opravnén podepsat a odeslat ptislusnou objednavku nebo uzaviit
smlouvu a odpovida za jeji vécnou spravnost. Existence smlouvy podepsané nebo uzaviené statutarnimi
zéstupci smluvnich stran v téchto pfipadech neni vyZzadovdna. Rada mésta zmociiuje v souladu s ustanovenim
§ 102 odst. 3 zak. ¢. 128/2000 Sb. o obcich, v pozdéjSim znéni, €leny vedeni mésta k uzavirani smluv s
dodavateli na vefejné zakazky malého rozsahu I. kategorie dle této smérnice.

Pro informovani vefejnosti a ob¢anti bude na webovych strankach Mésta Mnisek pod Brdy vedena strucna
tabelarni evidence s uvedenim ndzvu zakdzky, finanéniho objemu zakazky a nazvu (jména) dodavatele
vécného pInéni zakazky.

Vetejné zakazky, jejichz ptedpokladana hodnota presahuje 500.000,- K¢ (bez DPH) a neptesahuje 2.000.000,- K¢
(bez DPH) v ptipadé vefejnych zakazek na dodavky nebo sluzby, a presahuje 1.000.000,- K¢ (bez DPH) a
nepiesahuje 4.000.000,- K¢ (bez DPH) v ptipad¢ vetejnych zakazek na stavebni prace (dale oboji jen ,,vetejné
zakazky malého rozsahu II. kategorie"); je zcela v kompetenci rady mésta. Pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu II. kategorie plati tato pravidla:

Vedouci odboru MU nebo ¢len vedeni mésta zajisti vypracovani struéné vécné poptavky. Na
stanoveni obsahu vécné stru¢né poptavky se pfimefené pouziji ustanoveni o vyzveé k podani nabidek vcetné
prilohy €. 1 této smérnice.

Vedouci odboru MU nebo ¢len vedeni mésta zajisti prokazatelné ptimé osloveni okruhu
vhodnych dodavatelti. Minimalni pocet oslovenych dodavateld je 3.

O vybéru nej vhodnéjsi nabidky rozhodne rada mésta.

Na zakladé€ rozhodnuti rady meésta o vysledku vybéru nej vhodnéjsi nabidky zajisti vedouci
pfislusného odboru MU nebo ¢len vedeni mésta uzavieni samotné realizacni smlouvy s vitéznym uchazecem,
jehoZz nabidka byla vyhodnocena radou mésta jako nej vhodnéjsi. U zakéazek s celkovou hodnotou 1.000.000,-
K¢& a vyssi zajisti vedouci odboru MU nebo &len vedeni mésta uvefejnéni takové smlouvy na profilu
zadavatele, a to nejpozdéji do 30 dnli od jejiho uzavieni. Pro informovani vefejnosti a obcanti bude na
webovych strankach Mésta MnisSek pod Brdy vedena stru¢na tabelarni evidence s uvedenim nazvu zakazky,
finan¢niho objemu zakazky a nazvu (jména) dodavatele vécného plnéni zakazky.

V. Stanoveni piedpokladané hodnoty

1. Pfi stanoveni piedpokladané hodnoty je zadavatel povinen postupovat dle zdkona, zejm. pak § 16 a nasl.
Predpokladana hodnota vetejné zakazky zahrnuje vSechna plnéni, ktera tvoii jeden funkéni celek a jsou zadavana
v ¢asové souvislosti.

2. Zadavatel nesmi rozd¢lit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané hodnoty pod finan¢ni
limity stanovené touto smérnici.

VI. Veiejné zakazky malého rozsahu III. kategorie
Za vetejné zakazky malého rozsahu III. kategorie se pro ucely této smérnice povazuji vetejné zakazky, jejichz
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predpokladana hodnota u sluzeb nebo dodavek ¢ini vice nez 2.000.000,00 K¢ (bez DPH) az do 3.000.000,00 K¢
(bez DPH) a u stavebnich praci ¢ini vice nez 4.000.000,00 K¢ (bez DPH) az do 9.000.000,00 K¢ (bez DPH). Pro
jejich zadavani plati pravidla niZe stanovena v tomto ¢lanku (dale také pro ucely této smérnice jen ..fizeni" nebo
»1zeni o nejvhodnéjsi nabidku").

2. 'V ptipad¢ vetejnych zakazek malého rozsahu III. kategorie zadavatel zajisti vyhotoveni vyzvy k podani nabidek,
jak dale stanoveno v této smérnici a ptiloze ¢. 1 této smérnice.

3. Vyzva k podani nabidek

i. Vyzva k podani nabidek je soubor dokumentt, udaji, pozadavki a technickych podminek zadavatele
vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky.

ii. Vyzva k podani nabidek zpravidla obsahuje poZadavky na prokazani splnéni kvalifikace dodavatele ve smyslu
ustanoveni § 73 a nésl. zdkona. Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadované kvalifikace pouze na informace
a doklady bezprostiedné souvisejici s predmétem vetejné zakazky.

iii. Vyzva musi dale obsahovat alesponi
a) obchodni podminky, v¢etné platebnich podminek,
b) dobu a misto plnéni zakazky,
c) zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

d) pozadavky na zpiisob zpracovani nabidkové ceny - nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady na
splnéni vetfejné zakazky, tak aby jednotlivé nabidky byly porovnatelné,

e) podminky a poZadavky na zpisob zpracovani nabidky - nabidka bude zpracovana v pisemné forme,
zpravidla v ¢eském jazyce, soucasti nabidky bude vzdy navrh smlouvy,

f) misto a zptisob podini nabidky a lhiita pro jeji podani (datum a ¢as), kontaktni osoba
g) vyhrady zadavatele v niZe uvedeném rozsahu:

» zadavatel si vyhrazuje pravo v prabéhu lhity pro podani nabidek vyzvu zménit, upiesnit nebo
doplnit,

» zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani divodu,
» zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky,

» zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nakladu, které dodavatel vynalozi v
souvislosti s podanim nabidky.

4. Zahijeni Fizeni o nejvhodnéjsi nabidku

- 1. Zadavatel vyzve k podani nabidek alespon 5 dodavatelit dodavek nebo sluZeb, u stavebnich praci alespoii 5 dodavatelii
a vyzvu k podani nabidek zpravidla uvetejni na profilu zadavatele zpisobem umoziujicim dalkovy pfistup. Vyzva k
podani nabidek musi byt v takovém pfipadé zvetejnéna na profilu zadavatele nejméné 10 kalendainich dnii pted
uplynutim lhity pro podani nabidek.

i 1. V pfipadech, kdy nedosahuje pocet dodavatelli pozadovaného plnéni plsobicich na trhu minimalniho pocdtu v
predchozim odstavci, zadavatel oslovi vSechny potencidlni dodavatele na trhu, ktefi jsou schopni z hlediska své
odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni fadn€ a vcas dodat.
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5. Lbhiita pro podani nabidek
- 1. Lhita pro podani nabidek ¢ini min. 10 kalend4¥nich dnd, pficemz prvnim dnem lhity je den nasledujici po
dni odeslani vyzvy k podéani nabidek. V odivodnénych ptipadech mtize zadavatel stanovit lhiitu kratsi. V ptipade,
ze bude vyzva k podani nabidek uvetejnéna dle odst. 4. bodu i. tohoto ¢lanku, je lhlita pro podani nabidek
stanovena v ramci uvetejnéni této vyzvy, a to véetné jejiho pocatku.
- ii. Pfipadné dodatecné informace k zaddvacim podminkdm oznadmi zadavatel zptisobem, jakym bylo fizeni
zahajeno. Soucasn¢ oznami dodatecnou informaci i tém dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavacich
podminek, véetné dodate¢nych informaci. Navazuje-li dodatecnd informace na ptedchozi dotaz, zvefejni
zadavatel dodate¢nou informaci vcetné znéni takového dotazu.

6. Nabidky
- 1. Nabidky, podané v listinné podob& budou po doruceni ocislovany poradovym ¢islem dle data a hodiny pfijeti.
Nabidky podané v elektronickém nastroji jsou fazeny dle data a ¢asu podani. Nabidky, podané v listinné podobé
dorucené po terminu, neoteviené vrati zadavatel ti€astniku.

- ii. Zadavatel posoudi splnéni podminek ucasti ve smyslu § 37 zakona a nabidky vyhodnoti; zadavatel mtize
provést posouzeni splnéni podminek ucasti pted vyhodnocenim nebo aZz po vyhodnoceni nabidek (u vybraného
ucastnika musi zadavatel provést posouzeni splnéni podminek Gcasti v zadavacim fizeni a hodnoceni jeho nabidek

vzdy).
- iii. Zadavatel mlize oteviranim a posouzenim nabidek ohledné splnéni podminek tcasti a vyhodnocenim nabidek
povetit minimalné 3 €lennou komisi, kterou jmenuje rada mésta. Ukony komise se pro tcely této smérnice povazuji
za ukony zadavatele. Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k vetejné zakazce a k dodavateliim ve stietu
zajmu, zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani vefejné zakazky, které
by ohrozovaly jejich nestrannost a nezavislost ve vztahu k fizeni o nej vhodné;jsi nabidku.
- 1v. Zadavatel maze pro Ucely zajisténi fadného pribéhu fizeni pozadovat, aby Ucastnik v priméfené lhuité
objasnil predlozené tidaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi nebo chybéjici tdaje, doklady, vzorky
nebo modely. Zadavatel mize tuto zadost ucinit opakované a mlze rovnéz stanovenou lhitu prodlouZzit nebo
prominout jeji zmeskani. Takto nelze dopliiovat ¢i ménit nabizené pInéni, nabidkovou cenu nebo skutecnosti
rozhodné pro hodnoceni.
- v. Nabidka, kterd nesplni nektery z pozadavkl zadavatele, musi byt z fizeni vyfazena. O této skutecnosti
zadavatel ucastnika vyrozumi, v¢etné uvedeni diivodu vytazeni.
- vi. O otevirani nabidek a posouzeni nabidek ohledné splnéni podminek ucasti a vyhodnoceni nabidek potidi
zadavatel protokol obsahujici rozhodné skutecnosti tykajici se otevieni, posouzeni a hodnoceni nabidek. Protokol
obsahuje minimalné:
a) seznam oslovenych dodavateld a seznam doru¢enych nabidek, vcetné identifikacnich udaji ucastniki,
b) seznam vytazenych nabidek, vCetn¢ diivodl vytazeni,

¢) popis zpisobu hodnoceni nabidek véetné bodového ohodnoceni a zdivodnéni piidéleni jednotlivych bodi
a vysledek hodnoceni,

d) 0daj o slozeni komise, je-li povéfena provadénim ukonii zadavatele; v takovém pfipad¢ protokol
podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise.

7. Vybér nejvhodnéjsi nabidky
- 1. Zadavatel rozhodne o vybéru nej vhodné&jsi nabidky samostatnym pisemnym rozhodnutim nebo podpisem
zadavatele na protokolu.
- ii. Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede sviij nesouhlas spolu s diivody v protokolu

nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sdm, nebo prostiednictvim jiné komise, noveé posoudi a zhodnoti
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nabidky. Ustanovenim odst. 5. tohoto ¢lanku vztahujici se ke lhité pro podani nabidek se pouzije pfiméfene.

- 1ii. Zadavatel vhodnym zptsobem oznami vysledek zadavaciho fizeni vSem ucastnikiim.

8. Uzavieni smlouvy

- 1. Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s u¢astnikem, jehoz nabidka byla zadavatelem vybrana jako nej
vhodnéjsi. Pokud dojde k vylouceni vybraného uc¢astnika, nebo tento odmitne uzavtit smlouvu, mize zadavatel
vyzvat k uzavieni smlouvy dal$iho ¢astnika ¥izeni v potadi. Ugastnik Fizeni o nej vhodn&jsi nabidku vyzvany k
uzavieni smlouvy se povazuje za vybraného dodavatele.

- ii. Smlouva uzaviend s vitéznym dodavatelem bude obsahovat dolozku o schvéleni uzavieni smlouvy
prislusnym organem obce dle platné legislativy.

- iil. Zadavatel uvefejni celé znéni smlouvy do 30 dnil od jejiho uzavieni na profilu zadavatele; tato povinnost se
nevztahuje na smlouvy na vefejné zakazky, jejichZ cena nepiesahne 1.000.000,- K¢ bez DPH.

- iv. Zadavatel uverejni nejpozd&ji do 3 mésicii od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skuteéné uhrazené
ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle pfedchoziho odstavce. U smlouvy, jejiz doba plnéni
ptesahuje 1 rok, uvetejni zadavatel nejpozdéji do 31. 3. nésledujiciho kalendainiho roku cenu na plnéni smlouvy
v piedchozim kalendainim roce. Strukturu idaji pro uvetejnéni dle tohoto ¢lanku stanovi vyhlaska Ministerstva

pro mistni rozvoj.
- V. Zadavatel smlouvu neuzavte s dodavatelem:
a) pokud se na zpracovani nabidky dodavatele podilel zaméstnanec zadavatele ¢i osoba, ktera se na zaklade¢
smluvniho vztahu podilela na ptipravé a zadani pfedmétného fizeni o nej vhodné;jsi nabidku.
b) resp. s dodavatelem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i osobou, ktera se na zaklad¢ smluvniho
vztahu podilela na pfipravé a zadani pfedmétného fizeni o nej vhodnéjsi nabidku, nebo
¢) jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢i osoba, ktera se na zaklad€ smluvniho
vztahu podilela na ptipravé a zadani ptedmétného fizeni o nej vhodné;jsi nabidku.

- vi. Pokud zadavatel béhem fizeni zjisti nékterou z uvedenych skute¢nosti dle bodu v. tohoto odstavce, vyradi
danou nabidku jiz v okamziku zji$téni dané skutecnosti v jakékoliv fazi fizeni o nejvhodnégjsi nabidku,

nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.

9. ZruSeni Fizeni o nejvhodnéjsi nabidku
- 1. Zadavatel je opravnén zrusit fizeni o nejvhodngjsi nabidku nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zruseni fizeni
je zadavatel povinen bezodkladné informovat vSechny ucastniky, ktefi ve lhtit€ pro podani nabidek podali nabidku
a jejichz nabidka nebyla vyfazena. V ptipadé€, ze zadavatel zrusi fizeni v prubéhu lhity pro podani nabidek, je
povinen tuto informaci sdélit vS§em dodavatelim zplisobem, jakym bylo fizeni zahajeno.

VII. Zavére¢na ustanoveni

1. Zadavatel uchovava veskeré dokumenty a doklady tykajici se vetejné zakazky v rozsahu, ktery umozni nezavislé
pfezkoumani postupu zadavatele.

2. Nedilnou soucasti této smérnice jsou nasledujici prilohy:

Ptiloha ¢. 1 - doporuceny VZOR vyzvy k podani nabidek
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3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 7.4.2025

starosta mistostarostka

Ing. Petr Digrin, Ph.D. wv.r. Daniela Paterova, Dis.  v.r.

Stranka 7 z 12



II.

III.

Iv.

Priloha ¢, 1 vnitini smérnice pro zaddavam verejnych zakazek malého rozsahu Obce - VZOR vyzvy k podani
nabidek

VYZVA K PODANI NABIDEK PRO VEREJNOU ZAKAZKU [+]*

Zadavatel Mé&sto MniSek pod Brdy .... zastoupeny [*]%, Radou obce (ddle jen ,, zadavatel"), si Vas timto dovoluje
vyzvat k podani nabidky v fizeni o vefejnou zakazku malého rozsahu na [*]*s nazvem [*]*

Vetejna zakazka je v souladu s ustanovenim § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v
platném znéni (ddle jen ,,ZZVZ") realizovana mimo rezim tohoto zakona, nicmén¢ za dodrzZeni zakladnich zasad
zadavani vetejnych zakazek uvedenych v ustanoveni § 6 ZZVZ.

Predmét verejné zakazky

Predmétem vetejné zakazkyje [°].

Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota vetejné zakazky Cini [¢],- K¢ bez DPH.

Doba a misto plnéni veiejné zakazky

Smlouva na dobu pInéni zakazky bude uzaviena na dobu [+]°. Pfedpokladany termin zahajeni praci je [].
Mistem plnéni je [*]°.

Podminky kvalifikace*

Dodavatel je povinen prokéazat splnéni podminek zédkladni a profesni zpisobilosti a []° kvalifikace dle
pozadavkid uvedenych dale v této vyzve.

Dodavatelé prokazi splnéni zdkladni a profesni zptisobilosti a kvalifikacnich ptedpokladii ptedlozenim
Cestného prohlaseni, z jehoZ obsahu bude ziejmé, Ze prislusny dodavatel spliuje zpusobilost a kvalifikaci
pozadavkl zadavatele. Prohlaseni musi byt uc¢inéno osobou opravnénou; neni-li v daném piipadé opravnénou
osobou statuarni organ dodavatele, doporucuje zadavatel, aby ptilohou nabidky byla platnd plnd moc udélena
opravneéné osob¢ a podepsana statudrnim organem dodavatele.

! ndzev verejné zakdzky

2 jméno a prijment.

3 dodavky / sluzby /stavebni prdce

*nazev verejné zakdzky

Surditou, a to do / na dobu neurditou

Sobec ...

"pozaduje-li zadavatel prokdzani splnéni kvalifikace, upravi text tohoto bodu dle svych pozadavkii; pozadavky na prokdazdni
podminek zpiisobilosti a kvalifikace musi byt primérené vzhledem ke slozZitosti a rozsahu predmétu verejné zakdzkv

8 ekonomické / technické
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Z prohlaseni musi vyplyvat, Ze dodavatel’:
splituje podminky zakladni zpisobilosti analogicky dle § 74 ZZVZ,
disponuje vypisem z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypisem z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,
je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu verejné zakazky,
- [0110
Pokud tak bude zadavatel pozadovat, je vybrany ucastnik, se kterym ma byt uzaviena smlouva, povinen pied
jejim uzavienim piedlozit zadavateli originaly nebo ufedné ovéfené kopie nize uvedenych dokladi, pficemz
nesplnéni této povinnosti se povazuje za neposkytnuti sou¢innosti k uzavienim smlouvy ve smyslu pfislusnych
ustanoveni ZZVZ:
vypis z evidence rejstiiku trestli ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ, potvrzeni ptislusného finan¢niho Gfadu
ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) ZZVZ, potvrzeni ptislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni ve vztahu

k § 74 odst. 1 pism. d) ZZVZ,

vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis zjiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan,
doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich ptedpisii v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vetejné
zakazky, zejména doklad prokazujici prislusné zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

Zpisob zpracovani nabidky a dalsi podminky

Dodavatel zpracuje nabidku v pisemné forme, v ¢eském jazyce, v souladu s pozadavky zadavatele uvedenymi v
této vyzve.

Nize uvedené pozadavky zadavatele na zplsob zpracovani a formu nabidky maji zajistit prehlednost a
porovnatelnost predkladanych nabidek a jsou doporucujiciho charakteru.

Dodavatel predlozi nabidku v jednom origindle a v jedné kopii (tj. 1 original a 1 kopie). Original nabidky bude
na titulni strince v pravém hornim rohu oznacen ,,ORIGINAL". Kopie nabidky musi obsahovat na titulni strang
v pravém hornim rohu oznaceni ,,KOPIE".

Nabidka bude kvalitnim zptisobem vyti§téna tak, ze bude dobfe Citelna a vCetné ptiloh svdzana, tak aby bylo
zabranéno neopravnéné manipulaci s jednotlivymi listy. Nabidka nebude obsahovat opravy a piepisy a jiné
nesrovnalosti, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

zadavatel je povinen ve vyzvé stanovit
a) rozsah pozadovanych informaci a dokladi,

b) minimalni uroven kvalifikacnich predpokladii odpovidajici druhu, rozsahu a sloZitosti predmétu plnéni verejné zakdzky
Odalsi pozadavky na profesni zpiisobilost analogicky dle § 77 odst. 2 pism. B)a c) ZZVZ, ekonomickou kvalifikaci dle § 78 ZZVZ a

technickou kvalifikaci dle § 7+ ZZVZ (napr. reference, tj. predlozeni seznamu vyznamnych zakdazek, nebo seznam clenit realizacniho
tymu a pozadavky na jejich kvalifikaci)

"zadavatel je povinen uvést zpiisob prokdzdni splnéni kvalifikacnich predpokladii, které pozaduje (napi. osvédceni vydané ¢i

podepsané objednatelem predmetu plnéni referencni zakazky, prip. smlouvu s objednatelem a doklad o uskutecnéni plnéni).
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Nabidku poda dodavatel v elektronickém nastroji nebo v listinné podobé a to v uzaviené a zcela
neporusené obalce ¢i jiném obalu, oznaceném podle niZe uvedeného vzoru:

[Postovni adresa dodavatele

»Nazev vefejné zakazky"

Neotevirat pred terminem otevirani obalek!

Adresa
pro
podani
nabidky

VI. Hodnotici kritérium a zptsob zpracovani nabidkové ceny
Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je [*]2.

Nabidky, které budou doruceny ve lhité pro podani nabidek, budou Gplné a v souladu s touto vyzvou
budou hodnoceny tak, ze zadavatel []".

Zpisob zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu za provedeni vefejné zakazky v souladu s touto zadavaci
dokumentaci, a to absolutni ¢astkou v korunach ¢eskych. Nabidkova cena bude dale strukturovana jako
celkova nabidkova cena bez DPH. vy$e DPH a celkové nabidkovéa cena vEetné DPH. Celkova nabidkova
cena za provedeni vefejné zakazky bude stanovena jako nejvyse pripustna a musi zahrnovat veskeré
naklady a poplatky, které¢ ucastniku vzniknou s plnénim vetejné zakazky.

VII. Misto a zpiisob podani nabidky a lhiita pro podani nabidky

Nabidky je mozné podavat v elektronickém nastroji, pfipadné postou a jinou prepravni spole¢nosti
nebo osobné na adresu:

Méstsky uiad ...

Provozni doba podatelny:
pondéli a stieda ... hod.
utery a ctvrtek ... hod.
patek .,. hod.

zadavatel miize hodnotit nabidky pouze s ohledem na ekonomickou vyhodnost nabidky
Byymezit zpiisob, jakym budou nabidky hodnoceny podle jednotlivych hodnoticich kritérii

Nabidky je moZné podavat nejpozdgji do [¢] *[*]'5 hodin.
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VIIIL.

IX.

Kontaktni osoba (¢], tel: [*], e-mail: [*].

Prava zadavatele a ostatni podminky
Zadavatel neptipousti varianty nabidky.
Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku.

Dodavatel, ktery podal nabidku v fizeni, nesmi byt soucasné¢ poddodavatelem, jehoz prostfednictvim
jiny dodavatel v tomtéz fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda vice nabidek samostatn¢
nebo spolecné s dalsimi dodavateli, nebo je poddodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny dodavatel v
tomtéz fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky podané takovym dodavatelem vytadi.

Zadavatel si vyhrazuje pravo v prubéhu lhlity pro podani nabidek vyzvu zménit, upfesnit nebo doplnit.
Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakdzku bez udani divodu.
Zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nakladt, které dodavatel vynalozi v
souvislosti s podanim nabidky.

Zadavatel muze pii posouzeni podminek ucasti vyuzit analogicky veskerych relevantnich ustanoveni
7Z7ZV7Z.

Délka zadavaci lhity, po kterou Gc¢astnici nesmi z fizeni odstoupit je [¢] mésicti; poc¢atkem této lhtty je
konec lhtity pro podani nabidek.

Dodatec¢né informace

Pisemna zadost o dodatecné informace k zadavacim podminkdm musi byt zadavateli doruc¢ena nej
pozdeji 5 dnti pted uplynutim lhity pro podéani nabidek. Dodate¢né dotazy k zadavacim podminkdm
musi byt zadavateli zaslany pisemné (e-mailem, postou), a to kontaktni osobe.

Zadavatel muze poskytnout dodavateliim dodatecné informace k zadavacim podminkam i bez predchozi
zadosti. Pfedchozi odstavce se uplatni obdobné.

Obchodni podminky

Obchodni a platebni podminky vymezujici budouci obsah smluvniho vztahu, jsou podrobné upraveny
v zdvazném textu navrhu smlouvy, ktery je pfilohou &. (¢] této vyzvy'®. Dodavatel v nabidce predlozi
navrh smlouvy v listinné podobé¢ a dale v elektronické podobé na datovém mediu (CD nebo DVD) ve
formatu, ktery je mozno Cist a upravovat za pomoci produktti sady MS Office v podob¢, ktera umoziuje
provadéni zmeén textu.

Dodavatelé jsou opravnéni a povinni navrh smlouvy dopliiovat vyhradné v ¢astech oznacenych takto:
[*]. Jin4 dopInéni nebo zmény smlouvy nejsou piipustné.

Hdatum
Béas
neni-li zavazny text navrhu smlouvy soucdsti vyzvy zadavatel uvede zdkladni obchodni podminky, véetné platebnich

podminek, které dodavatelé nasledne promitnou do navrhu smlouvy a prislusnym zpiisobem upravi text tohoto clanku
vyzvy
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Névrh smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan statutarnim orgdnem nebo jinou osobou k
tomuto pravnimu jednani opravnénou. Zadavatel doporucuje, aby original ¢i ufedné ovérena kopie
tohoto opravnéni byly v takovém piipadé soucasti nabidky.

Predlozeni nepodepsaného navrhu smlouvy ¢i ndvrhu smlouvy upraveného v rozporu s podminkami
stanovenymi touto vyzvou neni predlozeni fadného navrhu smlouvy.

X. Prilohy

Nedilnou soucasti této vyzvy jsou'’:

[*]

V ...dne [°]

Mésto MniSek pod Brdy ...

7zadavatel vypise vsechny prilohy vyzvy
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