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http://www.cisovice.cz ICO: 00241148
e-mail: ou.cisovice@worldonline.cz G ud.: 8323111/0100

V Cisovicich dne 21. 12. 2023
Verejna vyvzva

Obecni titad Cisovice
zastoupeny starostkou obce
vyhlasuje dne 21. 12. 2023 vybérové fizeni na obsazeni 1 pracovniho mista
»referent/ka spolecné statni spravy a samospravy“

Pracovni napli:

vedeni pokladny, vybér mistnich poplatkt a jejich evidence
evidence obyvatel

vedeni spisové sluzby

CzechPOINT a zékladni registry

zvetejiiovani elektronickych dokumentt

zpracovani zapisl a usneseni ze zasedani zastupitelstva obce
administrace béznych agend

piiprava podklada pro spravni fizeni

zajiStovani BOZP a PO

vidimace a legalizace
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Pracovni pomér: na dobu uréitou do 28. 2. 2025 (s moznosti prodlouzeni)
Misto vykonu prace: Cisovice
Platova trida: 8 (vyse platu podle zapocitatelné praxe)

Osobni ohodnoceni: po uplynuti zkuSebni doby podle dosahovanych vysledkt
+ odmény

Pracovni uvazek: 0,5 (v pfipadé navyseni objemu pracovni ¢innosti moznost
navyseni tvazku dle domluvy)

MoZny nastup: dle domluvy (ptedpokladany nastup 1. 3. 2024)

Pozadavky na uchazece:
v' fyzicka osoba, ktera dosahla véku alespon 18 let
v' plna svépravnost
v’ bezhonnost (za bezithonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzen pro trestny ¢in spachany imysIn€ nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti
za jednani souvisejici s vykonem veiejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu
nehledi, jako by nebyla odsouzena)



Kvalifika¢ni piredpoklad: minimalné stfedni vzdélani s maturitou
Dalsi pozadavky:

v' vyhodou orientace v pravnim fadu CR — zejména zakona o G&etnictvi, zakona o
obcich, zdkona o mistnich poplatcich, spravniho fadu, zdkona o archivnictvi, zakona o
evidenci obyvatel, zdkona o vidimaci a legalizaci
schopnosti samostatného rozhodovani i tymové prace
vysoké pracovni nasazeni a odolnost vii¢i stresu
loajalita vic¢i zaméstnavateli, vstiicny ptistup k obéaniim
flexibilita a spolehlivost
peclivost, systematicnost, presnost, diislednost
pokrocila znalost prace na PC — (World, Excel, elektronicka posta, Internet)
praxe ve statni spravé ¢i samospraveé vyhodou (prace v IS MUNIS)
zkouska zvlastni odborné zptisobilosti vyhodou
Nalezitosti prihlasky zajemce:

e jméno, pfijmeni a titul
datum a misto narozeni
statni ptisluSnost
misto trvalého pobytu
Cislo ob¢anského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana
e datum a podpis
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K prihlasce pripojte:

a) strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se pracovni naplné

b) vypis z evidence Rejstiiku trestil ne stars$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusniki téz
obdobny doklad osvédc¢ujici bezihonnost, vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi bezithonnost ¢estnym prohlaSenim

¢) ovétenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

Pisemnou ptihlasku spolu s pozadovanymi dokumenty zasilejte tak, aby ji vyhlasovatel
obdrzel nejpozdéji do 22. 1. 2024 do 18:00 hod., na adresu:

Obecni ttad Cisovice

Cisovice ¢. p. 4

252 04 Cisovice

Obalku oznacte slovy: ,,Vybérové Fizeni — referent* - neotvirat

Do vybérového Fizeni budou zarazeni uchazeci, kteri splni vySe uvedené pozadavky

a dodaji prihlasku se vSemi povinnymi naleZitostmi. Vybrani uchazeci, kteti nejvice
spliuji predpoklady pro vykon prace, mohou byt pozvani na ustni pohovor, o jehoz konani
budou informovani e-mailem nebo telefonicky.

e-mailu: ou.cisovice@worldonline.cz
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho priabéhu.

Zuzana Kuthanova 7uzana Digitalné podepsal

.. . Zuzana Kuthanova
starostka Obce Cisovice Datum: 2023.12.21
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