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Cenik sluzeb

Registrace
Ctenafi do 15 let

Ctenafi od 15 let
Studenti, seniofi od 60 let

Zprostifedkovani dokumentu MVS

Poplatky z prodleni

lhned po uplynuti vypujcni Ihity

2 mésice po uplynuti vypujcni lhaty
3 mésice po uplynuti vypujcni lhaty
Pfistup na internet

Kopirovani

A4 cernobila — jednostranné

A4 cernobila — oboustranné

A3 ¢ernobila — jednostranné
A3 cernobila — oboustranné

Skenovani

Elektronicka kopie dokumentu A4

Tisk z pocitace na laserové tiskarné ( formatu A4 jednostrany )

c¢ernobile

Kopirovani a ukony na vlastnim pamétovém médiu Zadatele se

neprovadi.

Pllrocni
5 K¢
40 K¢
20 K¢

Dospélé
oddéleni
40 K¢

Dospélé

oddéleni
10 K¢
20 K¢
30 K¢

Zdarma

Rocni
10 K¢
80 K¢
40 K¢

Détské
oddéleni

40 K¢

Détské
oddéleni

5 K¢
10 K¢
15 K¢

Zdarma

3 K¢
5 K¢
5 K¢
10 K¢

10 K¢

5 K¢
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Pouceni o nakladani s osobnimi Gdaji uzivatelti knihovny

Spravcem osobnich Gdajl uzivatell knihovny je méstskéd knihovna Mnidek pod Brdy.

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivatel(l v tomto rozsahu:
Povinné identifikacni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu.
Nepovinné kontaktni udaje: pfechodné bydlisté, e-mail, telefon.

Sluzebni Gdaje: ¢&islo étenarského priikazu, prehled vypujéek véetné historie, pfehled rezervaci a
upominani.
Ucetni udaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich Géelu, misté, ¢ase a

dalSich nalezitostech.

Dale knihovna uchovava identifikacni Udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné pfripadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaju bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalSich sluzeb uZivatelim, informovani uzivatel( o sluzbach a ddle za uc¢elem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Udaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace
s uzivatelem (uZivatel neni povinen tyto udaje uvést).

Prava uzivateld jako subjektti osobnich udajt

UzZivatel ma prdvo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajl, pripadné umozni nahled do pfihlasky ¢tenare a dalSich dokladd u ni uloZenych.

Zadosti uzivatel( tykajici se ochrany osobnich Gdaji knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zzadosti.



Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uzivatell po dobu registrace a 1 rok poté.
Registrovany uzivatel mlzZe pozadat o likvidaci svych osobnich udajd, pokud nema vici
knihovné zadny dluh a nepreje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni Udaje v pocitacovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich udajd (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho fadu obce.

Zabezpeceni osobnich udajt

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostredky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukolu.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi. Pristup k témto datlim je chranén
systémem pristupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni
ukold jednotlivych zaméstnanc.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich udajli (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdajd vykonava Urad pro ochranu osobnich tdajti, na ktery
se mlZete obratit v pfipadeé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udajl obratite nejprve na nas:

Méstskd knihovna MniSek pod Brdy,
Komenského 413, 25210

e-mail: knihovna@mnisek.cz

Tel: 318 592 552


mailto:knihovna@mnisek.cz
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Pravidla pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym uceliim nezZ k vyuZiti sluzeb
poskytovanych knihovnou. ZpUlsob prace uZivatele je pfesné vymezen vidy na pfislusném
pocitacovém pracovisti. Je k dispozici v plj¢ovnich hodinach.

UZivatel je povinen:

a) pred zacatkem prace na pozadani predlozit prikaz totoznosti

b) pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto
Il.

UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a program( v knihovné.

IV.

UZivatel mlZe kopirovat na pfenosna datova média informace ziskané z bazi dat
zpristupnénych v siti Internet.

V.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zdsahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; déle je uZivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky
véetné Skod zpUsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

VI.
Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potfebé uzivatele. Neni povoleno je

jakymkoliv zpGsobem dale rozsifovat, rozmnozZovat, kopirovat, pujcovat, sdilet, distribuovat
(ani v pocitaCové siti), proddvat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim uceldm.

VII.

Zakladni doba uzivani je 30 minut. Pokud neni dalsi zajemce je mozno ji prodlouZit. Pfistup
na Internet je mozno si rezervovat.



VIII.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb.

o pravu autorském, o prévech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonu - autorsky zakon - a ostatni predpisy; pripadné zneufZiti dat a informaci muize byt
trestné - viz zakon ¢. 256/1992 Sh. o ochrané osobnich udajl v informacnich systémech).



Knihovni rad

Méstské knihovny v Mnisku pod Brdy

Tento knihovni fad byl vydan v souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny v Mnisku pod
Brdy, schvalenou zastupitelstvem mésta usnesenim €.15 ze dne 29. biezna 2001.

I. Poslani a ¢innost knihovny

Méstska knihovna v MniSku pod Brdy je univerzalni knihovnou a je zfizena za Uicelem
poskytovat rovnym zplsobem vsem ob¢anlim bez rozdilu verejné knihovnické
a informacni sluzby.

Il. Vefejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje tyto sluzby:

e pUljc¢ovani knih, ¢asopisu a spole¢enskych her

o bezplatné rezervovani pozadované literatury

e poskytovani faktografickych a bibliografickych informaci
e poskytovani informaci o jizdnich fadech €D a CSAD

e poskytovani informaci prostrednictvim sité Internet

e pfistup na Internet

o kulturné-vychovné a vzdélavaci lekce pro skoly

e informace o dostupnosti fondu

e kopirovani z material( knihovny

lll. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnickad osoba vydanim ¢tenarského prikazu na
zakladé vyplnéné ctenarské prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladd.

Pti pfihlaSovani do knihovny ¢tenar predlozi ob¢ansky prikaz, vyplni prihlasku a svym
podpisem se zavaze dodrzovat ustanoveni vypUjcniho fadu a zaroven projevi souhlas se
zpracovanim svych osobnich Udaji. Déti do 15 let se mohou stat ¢tenafi pouze v oddéleni
pro mladez a jejich prihlaska musi byt podepsana jednim z rodicl (zakonnym zastupcem),
ktery ruci za pripadné Skody zplsobené porusenim vypujéniho radu a zaroven projevuje
souhlas se zpracovanim jejich osobnich tdajl. Soucasné ¢tenar uhradi registracni poplatek,
ktery ma platnost 1 rok a obdrzi ¢tendfskou legitimaci. Pfi jeji ztraté knihovna uétuje 10,- K¢.

Osobni udaje uzivateld bude knihovna zpracovdvat v souladu s obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajl je pfilohou
tohoto KR.



IV. Vypujcni fad

Pfi kazdém vyuzivani sluZzeb knihovny je ¢tenaf povinen predlozit ¢tenarskou legitimaci.
Ctenar odloZi piiru¢ni zavazadla na misté k tomu uréeném, za véci odlozené jinde knihovna
neodpovida.

Pocet absencnich vypujcek se fidi momentdlnimi moZnostmi a stavem knihovniho fondu.
Nemél by presdhnout 7 svazkl knih pri jedné navstéve.

Publikace z pfiru¢ni knihovny a nékteré regionalie se pljcuji pouze prezencné.

VypUljéni doba je 1 mésic. U aktudlnich periodik a Zadanych tituld mize knihovna vypUjéni
dobu zkratit a prizplGsobit ji tak poptavce ctenari.

Ctenaf ruéi za vypljéené knihovni jednotky. Je povinen s nimi zachézet $etrné, chrénit je
pred poskozenim, zdrzet se vpisovani poznamek a podtrhovani textu, pfipadné vytrhavani
stranek. Ve vlastnim zajmu by si mél vSsechny dokumenty pfi pljcovani prohlédnout

a nahlasit pripadné zavady, jinak se vystavuje eventudlnimu postihu za poskozeni, které bude
zjisténo pfi vraceni. Ctenaf nema pravo plijcovat vypijéené publikace dal$im osobam.

V pripadé, ze ¢tenar knihovni jednotku poSkodi nebo ztrati, je povinen ji nahradit:

e stejnym nebo jinym vydanim téze knihovni jednotky

e penézini ¢astkou ve vysi stanovené knihovnou podle ceny, kterou mélo dilo pro
knihovnu v dobé poskozeni nebo ztraty (i nékolikanasobek skutecné ceny)

e vazanou fotokopii

O zpusobu ndhrady rozhoduje knihovna. K uvedenym nahraddm se navic pfipocitava
poplatek 25,- K¢.

Jestlize ¢tenar nevrati dilo pGjéené mimo budovu ve stanovené |Ihité, uctuje knihovna
Ctenafi poplatek z prodleni. Jestlize ¢tenar ani po upomenuti dilo pljéené mimo budovu
nevrati, bude se vraceni vymahat pravni cestou.

Jestlize dilo, které ¢tendr zadd, neni ve fondech knihovny, mizZe knihovna na pozadani
zprostfedkovat vypUjcku tohoto dila z jiné knihovny prostfednictvim meziknihovni sluzby
podle platné vyhlasky o MS.



V.

Tomu, kdo opakované porusuje Knihovni fad, poskozuje knihovni jednotky nebo jinak plsobi
knihovné skodu, mlze byt pravo vyuzivat jejich sluzeb odmitnuto.

VI.

Nedilnou soucdsti Knihovniho fadu jsou pfilohy Cenik poplatkl sluzeb, Pravidla pro pouzivani
Internetu a Pouceni o ochrané osobnich udajl ¢tenara.

Prilohy knihovniho fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatk(i méstské knihovny v MniSku pod Brdy
2. Pouceni o nakladani s osobnimi udaji uzivatel knihovny.

3. Pravidla pro vyuzivani vypocetni techniky

Platnost od .........c.c......... V Mnisku pod Brdy dne : 11. 5. 2018



