JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA MESTA MNISEK POD BRDY

Zastupitelstvo mésta (dale jen ,zastupitelstvo") vydava podle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon o obcich"), tento sv(j jednaci Fad.

) Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, pribéh a pravidla jednani, usnaseni a kontrolu
pInéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dalSi véci, souvisejici s jeho zasedanim.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje zasadné v samostatné plasobnosti, a to ve vécech, které mu jsou vyhrazeny
zakonem o obcich, prip. dal§imi zakony.

2. Zastupitelstvo si muze vyhradit dalSi pravomoci v samostatné pusobnosti mimo pravomoci
vyhrazené jinému organu meésta.

Clanek 3
Svolani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potreby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice (§ 92 odst. 1 zakona
o obcich). Zasedani zastupitelstva svolava starosta nejpozdéji do 7 dnui prede dnem zasedani.

2. Zasedani zastupitelstva jsou verejna (§ 93 odst. 2 zakona o obcich). Starosta jmenovité zve na
zasedani zastupitelstva ¢leny zastupitelstva.

3. Méstsky urad zverejni informaci o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva vzdy nejméné 7 dnti predem na Uredni desce (§ 93 odst. 1 zakona o obcich).

4. Pozada-li o to alespon jedna tretina ¢lenll zastupitelstva, hejtman kraje nebo v zakonem stanoveném
pripadé reditel krajského uUradu, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se
uskutecnilo nejpozdéji do 21 dnti ode dne, kdy byla Zadost dorucena méstskému Uradu (§ 92 odst. 1
zakona o obcich a § 55 odst. 4 zakona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné
nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich predpist).

Clanek 4
Priprava zasedani zastupitelstva

1. Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta (svolavatel) podle programu navrzeného radou.

2. Navrhy a podklady pro zasedani zastupitelstva pfipravuje rada (§ 102 odst. 1 zakona o obcich).
Rada zejména:

a) stanovi dobu a misto zasedani,
b) navrhne program zasedani zastupitelstva,

c¢) stanovi odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podklad(i pro zasedani zastupitelstva.



Materialy uréené pro jednani zastupitelstva se predkladaji pisemné. VSechny materialy, které rada
zaradila do navrhu programu zasedani zastupitelstva véetné materialt vybor(, a které maji byt
zpracovany v pisemné podobé, se predkladaji prostrednictvim méstského uradu tak, aby mohly byt
doruceny ¢lenim zastupitelstva nejpozdéji 7 dnli prede dnem zasedani zastupitelstva.

Ve vyjimeénych a odivodnénych pfipadech mohou byt materidly predloZzeny ¢lenim zastupitelstva
v kratSim terminu, popf. v den zasedani zastupitelstva. V tomto pripadé poda odGvodnéni ¢leniim
zastupitelstva rada.

Pisemné zpracované materialy budou doruceny ¢lenim zastupitelstva.

) Clanek 5
Ucast ¢lenl zastupitelstva na zasedani

Clenové zastupitelstva jsou povinni zGEastiiovat se zasedani zastupitelstva (§ 83 odst. 1 zakona
o obcich), jinak jsou povinni se, zpravidla pisemné, omluvit starostovi s uvedenim duvodu
nepfitomnosti.

UcGast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva podpisem do listiny pfitomnych.

Clenové zastupitelstva se mohou jednani zastupitelstva Géastnit i na dalku, tj. distanénim zpisobem,
s vyuzitim takovych technickych prostredk pro prenos obrazu a zvuku, které umoziuji jeho distancni
pfitomnost v realném case (napr. videokonference), véetné uplatiiovani jeho prav souvisejicich
s vykonem funkce, zejména opravnéni hlasovat a vyjadrovat se k projednavanym zaleZitostem.
Prenos obrazu a zvuku musi byt tzv. obousmérny a umoznovat sledovani jak zastupitele pritomného
on-line, tak sledovani prubéhu zasedani v jednaci mistnosti. Clenové zastupitelstva nejsou povinni
Ucastnit se jednani zastupitelstva distanénim zpisobem.

Ucast ¢lena zastupitelstva na zasedani distanénim zpusobem bude uvedena formou poznamky
namisto podpisu do listiny pritomnych.

Clanek 6
Program zasedani zastupitelstva

Pravo predkladat navrhy zastupitelstvu k projednani maji jeho clenové, rada, vybory (§ 94 odst. 1
zakona o obcich), popr. dalsi osoby, které o to zastupitelstvo pozada.

Program zasedani zastupitelstva navrhuje rada.

Predkladatel materialu mize material stdhnout z navrhu programu zasedani zastupitelstva, a to az
do okamziku schvaleni programu. Po schvaleni programu tak muze ucinit jediné se souhlasem
zastupitelstva.

Navrh programu zasedani je zastupitelstvu predkladan ke schvaleni v ivodu zasedani zastupitelstva.
Clenové zastupitelstva mohou navrhnout zmény navrzeného programu (doplnéni nebo vypusténi
bodu, zmény poradi projednavani bodd). O programu zasedani rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim
a na zasedani zastupitelstva maze byt jednano jenom o vécech, které byly schvaleny v programu.

Clanek 7
Priibéh zasedani zastupitelstva

Zahajeni zasedani

1.

Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta (predsedajici) (§ 103
odst. 5 zakona o obcich).

Zasedani zastupitelstva zahajuje starosta (pfedsedajici). Neni-li pfi zahajeni zasedani pfitomna
nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenli zastupitelstva, ukonéi starosta (predsedajici) zasedani a svola



8.

nahradni zasedani zastupitelstva k témuz programu, a to do 15 dnd od jeho konani (§ 92 odst. 3
zakona o obcich).

Starosta (predsedaijici) fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlasuje prestavku, ukonéuje
zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

V zahajovaci Casti zasedani zastupitelstva starosta (predsedajici) konstatuje pfitomnost
nadpolovi¢ni vétSiny ¢lend a navrhne schvaleni programu zasedani. Pfedlozi navrh na volbu navrhové
komise, uréeni dvou ¢len( zastupitelstva za ovérovatele zapisu z tohoto zasedani a oznami, kdo bude
zapis porizovat. Jako prvni pak prednese zpravu o ¢innosti organt obce.

Navrhova komise sleduje pribéh zasedani zastupitelstva a pfijima navrhy na zménu nebo Upravy
prijatych usneseni a navrhy novych usneseni.

O pripadnych namitkach c¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim na
svém nejblizsim zasedani (§ 95 odst. 2 zakona o obcich).

Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady v otazkach samostatné plsobnosti,
jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen predkladany navrh zdutvodnit.
Zastupitelstvo rozhodne o pozastaveném usneseni rady hlasovanim (§ 84 odst. 5, § 105 zakona
o obcich).

Pokud jsou k projednavané problematice predlozena samostatna stanoviska vyboru, udéli starosta
(pfedsedaijici) predsedovi vyboru slovo jesté pred zahajenim rozpravy.

Verejna diskuse a jeji organizacné technické zajisténi

1.

Prvni cast zasedani zastupitelstva probiha jako verejna diskuse, ktera je vyhrazena pritomné
verejnosti pro vzneseni dotazii nebo pripominek vedeni mésta a pfitomnym zastupcim mestského
uradu. Casovy limit pro verejnou diskusi je 30 minut.

2. Verejnou diskusi zahajuje a ukoncuje predsedajici.

3. Casovy limit pro jednotlivé Feéniky je maximalné 5 minut, véetné pfipadné doplfiujici otazky v ¢asovém
limitu 1 minuty.

4. Do verejné diskuse se prihlasuji obcané obce starsi 18 let ¢i fyzické osoby starsi 18 let vlastnici na
tzemi obce nemovitost a dalsi osoby, jimz toto pravo zajistuje zakon ¢i mezinarodni smlouva.

5. Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, nemuze se ho ujmout.

6. Nikdo nesmi rusit pribéh verejné diskuse. Pfedsedajici muze vykazat ze zasedaci mistnosti rusitele
jednani.

7. Neni-li mozné na dotaz odpovédét primo, odpovi dotazovany pisemné, a to nejpozdéji do 30 dn.

8. Dotazy a diskusni prispévky uplatnéné v ramci bod Verejné diskuse jsou zaznamenany v zapise
pouze tematicky, stim, Ze jsou detailné zaznamenany ve zvukovém zaznamu ze zasedani
zastupitelstva.

9. Nejsou-li kladeny dotazy nebo pfipominky, mize predsedajici ukoncit Verejnou diskusi pred
skoncenim ¢asového limitu.

Rozprava

1. Dorozpravy se prihlasuji ¢lenové zastupitelstva a ostatni UCastnici zasedani zvednutim ruky. Ke slovu
je mozno se prihlasit jen do té doby, pokud starosta (predsedajici) neudéli zavérecné slovo nebo
pokud nebyl hlasovanim ¢lend zastupitelstva stanoven konec rozpravy. Délka jednoho vystoupeni
nesmi presahnout dobu 3 minuty k jednomu projednavanému bodu programu. V rdmci rozpravy ma
kazdy ucastnik rozpravy pravo na kratkou repliku v délce jedné minuty. Vystupujici mlGze pozadat o
prodlouzeni doby trvani vystoupeni. O tomto navrhu se hlasuje bezodkladné.

2. Starosta (predsedaijici) udéli slovo vsem pfihlasenym ¢lenim zastupitelstva a tajemnikovi méstského

Uradu v poradi, v jakém se pfihlasili. K podani vysvétleni nebo upresnéni predkladaného materialu
nebo projednavané problematiky, popr. zodpovézeni dotazu, podnétu Ci pfipominky, udéli starosta
(pfedsedajici) také slovo zaméstnanci mésta, predsedovi vyboru a komise rady, popf. zastupci
pravnické osoby, kterou mésto zalozilo nebo zfidilo.



Po vystoupeni prihlasenych dle odst. 1 udéli starosta (pfedsedajici) slovo pfihlasenym ob&aniim obce,
ktefi dosahli véku 18 let, a fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let a vlastni na Uzemi obce
nemovitost (dale jen ob¢an obce), aby mohli na zasedani zastupitelstva vyjadrit své stanovisko k
projednavané véci nebo se vyjadrit k navrhu rozpoctu obce a k zavérecnému Uctu obce za uplynuly
rok (§ 16 zadkona o obcich). Délka jednoho vystoupeni nesmi pfesdhnout dobu 3 minuty k jednomu
projednavanému bodu programu, po této dobé jim starosta (predsedajici) mize odejmout slovo.

Zucastni-li se zasedani zastupitelstva ¢len vlady nebo jim povéreny zastupce, senator, poslanec, nebo
zastupce organt kraje, a pozada-li o slovo, musi mu byt vzdy udéleno (§ 93 odst. 3 zakona o obcich).

Ostatnim ucastnikim zasedani muze byt udéleno slovo podle moznosti a se souhlasem
zastupitelstva.

Bez ohledu na poradi prihlaseni do rozpravy musi byt udéleno slovo také tomu ¢lenovi zastupitelstva,
ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo pravnich predpisu.

V rozpravé smi vystoupit jen ten, komu starosta (predsedajici) udélil slovo.

Zastupitelstvo maze v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body programu presunout nebo
sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim programu.

Navrh na ukonceni rozpravy muze podat kterykoli ¢len zastupitelstva, o jeho navrhu se hlasuje bez
rozpravy.

Clanek 8
Priprava usneseni zastupitelstva

Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi z projednavanych zprav a z diskuze
¢lenu zastupitelstva.

Zavéry, opatreni a zplsob kontroly musi byt v navrhu usneseni formulovany stru¢né a vécné.

Clanek 9
Usneseni zastupitelstva, hlasovani

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkdm jednani.
Usneseni se prijima zpravidla na zavér kazdého bodu jednani.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v samostatné pusobnosti obce, stanovi-li tak zakon,
starostovi a jinym Clenim zastupitelstva, radé, vyborim, popf. zastupci pravnické osoby, kterou
mésto zalozilo nebo zfidilo.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho ¢lenu.

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani starosta (predsedajici).

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da starosta (predsedajici) hlasovat nejprve o téchto zménach
apoté o ostatnich ¢astech navrhu. Pozménujici navrhy musi byt predany predsedajicimu vzdy
pisemné. Pozménujicim navrhem se pro tyto Ucely rozumi: ¢asteéné pozmeénujici navrh, doplnujici
navrh nebo protinavrh.

0 pozménujicich navrzich se hlasuje v opacném poradi, nez byly predkladany. Je-li pozménujici navrh
prijat, o zbylych navrzich se jiz nehlasuje.

V pfipadé, ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve

o varianté doporucené predkladatelem. Schvalenim jedné varianty se povaZzuji ostatni varianty za
neprijaté.



9.

10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.

V pripadé, Ze se pfi zasedani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji
podstatné prepracovat predloZenou zpravu a navrh usneseni, mize zastupitelstvo rozhodnout, ze
o véci bude jednat na svém pfistim zasedani.

Hlasovani se provadi verejné nebo tajné, o zplsobu hlasovani rozhoduje zastupitelstvo. Verejné
hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti navrhu nebo se Ize hlasovani zdrzet. Tajné
se hlasuje nebo voli hlasovacimi listky.

V pripadé verejného hlasovani, kterykoliv ¢len zastupitelstva maze navrhnout, aby bylo hlasovani
jmenné (jednotlivé po jménech). O takovém navrhu rozhodne zastupitelstvo vétsinou hlas( vSech
zastupitel(l. Kterykoliv zastupitel ma pravo pozadovat, aby v zapise ze ZM bylo zaznamenano, jak
tento zastupitel hlasoval.

V pripadé distancni ucasti nékterého ze ¢lenti zastupitelstva na jednani podle tohoto jednaciho fadu
bude hlasovani jmenné (jednotlivé po jménech).

Pred zahajenim hlasovani starosta (predsedajici) oznami usneseni, o kterém se bude hlasovat.
Kazdy clen zastupitelstva hlasuje osobné, zastoupeni pfi hlasovani neni pfipustné.

Jestlize predlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, mize se zastupitelstvo na navrh
starosty usnést na dohadovacim fizeni. Starosta v tomto pfipadé vyzve zastupitele, aby za volebni
uskupeni jmenovali po jednom zastupci pro toto fizeni, a zasedani zastupitelstva prerusi.
Dohadovacimu fizeni predseda starosta. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcuje tomu, Ze upraveny navrh
ziska potrebnou vétsinu, starosta obnovi prerusené zasedani zastupitelstva, prednese upraveny navrh
a da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potrebnou vétsinu, prohlasi starosta navrh za
odmitnuty.

Kazdy clen zastupitelstva miize vznést pri hlasovani nebo bezprostfedné po ném namitku proti
prubéhu nebo vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne zastupitelstvo bez rozpravy. Vyhovi-li
zastupitelstvo namitce, musi se hlasovani opakovat.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lenl zastupitelstva (§ 87 zakona
o obcich). Pokud neni usneseni pfijato, zaznamena se tako skutecnost do zapisu pouze
konstatovanim - navrh nebyl pfijat, ale do vydavanych usneseni podle ¢lanku 14, odst. 4. se jiz
neuvadi.

Clanek 10
Dotazy, pripominky a podnéty ¢len(i zastupitelstva

Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu, jeji jednotlivé ¢leny,
na predsedy vyboru, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto, a na
vedouci prispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které mésto zalozilo nebo zfidilo
a pozadovat od zaméstnancl mésta zarazenych do méstského uradu informace ve vécech, které
souviseji s vykonem jejich funkce (§ 82 zakona o obcich).

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné; pripominky, jejichz obsah vyzaduje
prosetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dnu.

Dotazy, pfipominky a podnéty vznesené na zasedani zastupitelstva se zaznamenavaji v zapise.

Clanek 11
Péce o neruseny prubéh zasedani zastupitelstva

Nikdo nesmi rusit prabéh zasedani zastupitelstva. Starosta (predsedajici) rusitele jednani upozorni,
aby od svého jednani upustil.

Prekroci-li fecnik stanoveny casovy limit (¢l. 7 odst. 9 a 11), mGze mu starosta (predsedajici)
odejmout slovo.



Clanek 12
Ukonceni zasedani zastupitelstva

Starosta (predsedajici) prohlasi zasedani za ukonéené, byl-li porad jednani vyéerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

Pokud nedojde ke schvaleni programu zasedani, zastupitelstvo projedna pouze body, jejichz
projednani uklada zakon (namitky proti zapisu, neslucitelnost funkci u ¢lena zastupitelstva aj.)
a starosta (predsedajici) prohlasi zasedani zastupitelstva za ukoncené.

Starosta (predsedajici) prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet clenii zastupitelstva na
probihajicim zasedani pod nadpolovicni vétsinu vSech ¢lend zastupitelstva. V tomto pripadé zasedani
svola znovu do 15 dn0 ke zbyvajicimu programu (§ 92 odst. 3 zakona o obcich).

Jednani ZM konc¢i ve 22 hodin, o pfipadném prodlouzeni je nutné hlasovat.

Clanek 13
Pracovni komise

Zastupitelstvo mUze pro pripravu odbornych stanovisek a expertiz zfidit pracovni komise slozené z clenl
zastupitelstva a odbornikd - ne¢len( zastupitelstva. Cinnost pracovni komise kon¢i splnénim ukolu, pro
ktery byla zfizena.

1.

Clanek 14
Organizacné technické zalezitosti

O prubéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida méstsky urad.
Zapis dosvédcCuje pribéh zasedani a obsah pfijatych usneseni. Jeho soucasti je vlastnoru¢né
podepsana listina pfitomnych.

V zapisu se uvadi:

a) den a misto zasedani,

b) hodina zahajeni a ukonceni,

c) jména urcenych ovérovatell zapisu,

d) pocet pfitomnych ¢len( zastupitelstva,

e) jména clenl zastupitelstva s distancni Gcasti,

f) jména omluvenych i neomluvenych ¢len( zastupitelstva,

g) schvaleny porad jednani,

h) prabéh rozpravy se jmény feénikd,

i) prabéh a vysledek hlasovani,

j) ucinéna oznameni o stfetu zajmua (osobnim zajmu) podle ¢l. 17 odst. 2 tohoto jednaciho fadu,
k) dalsi skuteénosti, které by se podle rozhodnuti ¢lentl zastupitelstva mély stat soucasti zapisu,
I) pfijata usneseni,

m) jméno zapisovatelky,

Zapis se vyhotovuje do 10 dnli po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta nebo
mistostarosta a urceni ovérovatelé. Zapis je uloZen k nahlédnuti na méstském Gradu (§ 95 zakona
o obcich).

Méstsky urfad vydava usneseni pfijatd na zasedani zastupitelstva v samostatném vytisku. Tento
vytisk podepisuje starosta (predsedajici).



5. Meéstsky urad vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustreduje zpravy o jejich plnéni.

6. Meéstsky Urad vydava na zakladé zadosti vypisy z usneseni zastupitelstva.

Clanek 15
Zabezpeceni a kontrola usneseni zastupitelstva

Rada prijima opatfeni k zabezpeceni plnéni usneseni zastupitelstva. Navrh radé predklada starosta (§ 102
odst. 1 zakona o obcich).

0 kontrole plnéni ukoll informuje starosta na nasledujicim zasedani zastupitelstvo.

Clanek 16
DalSi povinnosti clenti zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva, u néhoz skuteénosti nasvédéuiji, ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani
urcité zalezitosti v organech mésta mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo
osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné
moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skutecnost pfed zahajenim jednani organu meésta, ktery ma
danou zalezitost projednavat. O tom, zda existuje diivod pro vylouceni z projednavani a rozhodovani
této zalezitosti, rozhoduje tento organ mésta (§ 83 odst. 2 zakona o obcich).

2. Clen zastupitelstva, ktery je vefejnym funkcionafem ve smyslu zakona o stfetu zajmd, je povinen pFi
jednani zastupitelstva oznamit svij pomér k projednavané véci, jestlize se zretelem k vysledku
projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo Ujma anebo ma-li na véci jiny osobni
zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné zfejmy. Oznameni se podava ustné
v prubéhu jednani, nejpozdéji vSak pred tim, nez organ pristoupi k hlasovani; oznameni je vzdy
soucasti zapisu z jednani (§ 8 zakona ¢. 159/2006 Sh., o stretu zajmQ, ve znéni pozdéjsich predpisu).

Clanek 17
Zavérecna ustanoveni

1. Jednaci rad zastupitelstva mésta MniSek pod Brdy schvalilo zastupitelstvo usnesenim ¢. 4/14/2021
ze dne 17. 3. 2021 s u¢innosti od 18. 3. 2021.

2. Timto se rusi predchozi jednaci rad zastupitelstva. Zmény a doplnky tohoto jednaciho fadu schvaluje
zastupitelstvo.

Mgr. Magdaléna Davis, Ph.D. v.r. Ing. Dana DaleSicka v. r.
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