MniSek
pod Brdy

n Mésto Mnisek pod Brdy
Dobrisska 56, 252 10 Mnisek pod Brdy

NaSe ¢.j.: MMpB-TAJ/1850/21 - 334/2021-STACH
Vyfizuje: Mgr. Anna Stachova
Datum: 24. 2. 2021

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
Mésto Mnisek pod Brdy
se sidlem Dobfrisska 56, 252 10 MniSek pod Brdy

zastoupené tajemnici méstského uradu vyhlasuje dne 24. 2. 2021 dle § 7 zakona €. 312/2002 Sb.,,
o Urednicich Uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjSich
predpist vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent/referentka pro spravni ¢innosti Czech Point

Misto vykonu prace: Mnisek pod Brdy
Termin nastupu: 1. 4. 2021 nebo dohodou, pracovni pomér na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice.

Platové podminky:

Platové zarazeni podle zakona ¢. 262/2006 Sh., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl a nafizeni
vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve verejnych sluzbach a spravé, v platném
znéni (odpovida druhu prace v 8. platové tfidé podle pracovni naplné).

Napln prace:

Zajistovani souhrnné agendy kontaktniho mista verejné spravy Czech Point, vidimace a legalizace
Urednich listin (ovéfovani pro verejnost i Urad). Zajistovani provozu kontaktniho mista verejné spravy
— vypisy z rejstriku trestd, vypisy z Katastru nemovitosti apod. Provadéni autorizované konverze
dokument z listinné do elektronické podoby a opacné. Zastupovani pfi zajistovani provozu podatelny
méstského uradu vcetné postovni a spisové sluzby, predarchivni péce o pisemnosti a vedeni uredni
desky.

Kvalifikacni predpoklady a dalsi pozadavky:

= stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

» samostatnost, peclivost, spolehlivost,

= prijemné vystupovani a dobré komunika¢ni schopnosti,
* velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC,

= praxe v Czech Point vyhodou,

* praxe ve verejné spravé vyhodou.

Zameéstnanecké vyhody:

» jistota a zazemi stabilniho zaméstnavatele,

* podpora odborného vzdélavani,

= 5 tydnu dovolenég,

= prispévek na stravy,

= prispévek na penzijni pripojisténi, dovolenou, kulturu a dalsi.
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Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika stanovené § 4 zakona ¢. 312/2002 Sbh.,

o urednicich izemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjSich

predpist:

» fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

= obécan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovlada
Cesky jazyk,

= zpusobilost k Ukontm potfebnym pro plnéni pracovnich povinnosti,

* bezuhonnost.

Nalezitosti prihlasky: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto trvalého
pobytu, ¢islo obéanského prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana),
telefonicky a e-mailovy kontakt, datum a podpis uchazece.

Povinné prilohy k prihlasce:

*  Zivotopis,

» vypis z evidence rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice (original nebo ovérena kopie), u cizich
statnich prislusnik(l téZ obdobny doklad osvédcujici bezidhonnost vydany domovskym statem,
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim
(original nebo ovérena kopie),

= ovérena kopie dokladu o nejvyssim vzdélani.

Lhata pro podani prihlasky:
Prihlasku doructe do podatelny méstského ufadu nejpozdéji dne 15. 3. 2021 do 11:30 hodin.

Misto a zpasob podani prihlasky:

Prihlasky pfijima podatelna méstského uradu. Prihlasku je mozné podat osobné nebo zaslat pisemné
tak, aby ji vyhlasovatel obdrZel nejpozdéji do terminu Ihiity pro podani prihlasek s pozadovanymi
doklady v pfiloze na adrese:

Méstsky urad Mnisek pod Brdy
Dobrisska 56
252 10 Mnisek pod Brdy

Obélku oznacte slovy , VR referent Czech Point — neotevirat".

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu nebo nevybrat
Zzadného uchazece.

Mgr. Anna Stachov3, tajemnice
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