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Smérnice o postupu @i poskytovani informaci podle z¢. 106/1999 Sb.,

0 svobodném pistupu k informacim, ve zréni pozdéjSich predpisi V¢.
sazebniku Uhrad

Cast | - Obecna ustanoveni

~ Clanek 1
Uc¢el a rozsah Upravy

Smeérnice stanovi postup #tského iadu MniSek pod Brdy, se sidlem Diska 56,

252 10 MniSek pod Brdy ( dale jen ,MU MniSek podd) pii piijimani, evidenci a
vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci podle zakénd06/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve 2zni pozdjSich gedpisi ( dale jen ,zakon®), a zafigje
pIinéni zdkonem stanovenych ukol

Smérnice se nevztahuje na postupyi poskytovani informaci, které jsou upraveny
zvlastnimi zakony, nelozakon¢. 106/99 Sbh., je pravnimigdpisem obecné povahy,
ktery se pouzije vSude tam, kde neni specialnivapra

Clanek 2
Uvodni ustanoveni

Poskytuji se pouze takové informace, které se wjt&ipisobnosti MU MniSek pod Brdy
vymezené mu zvlastnimi pravnimieplpisy, a to za podminek stanovenych zakonem,
nebo jsou v rozsahu jeho rozhodoveéicinosti o pravech a pravem chéagch zdjmech
nebo povinnostech fyzickych a pravnickych osob lastbzakonem jemu giené véejné
Spravy.

Informaci, kterou je MU MniSek pod Brdy povinen kgmout, je fakticky Gdaj tykajici se
jeho pisobnosti nebo rozhodovaginnosti s¥iené mu zakonem, nikoliv vSak komenta
nazor na uiitou skuténost, vyklad pravnihoipdpisu apod.

Clanek 3
Zakladni pojmy

Zadatelem o informaci je kazda fyzicka i pravnidséba, ktera o informaci pozada.
Povinnym subjektem ve smyslu zakona je MU Mni3ek paly.

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jefést v jakékoliv podad) zaznamenany na
jakémkoliv nosii, zejména obsah pisemného zaznamu na djstiaznamu uloZeného
v elektronické podab nebo zédznamu zvukového, obrazového nebo audidmibhoa
Informaci neni péitacovy program.

Dalkovym gistupem je fistup k informaci neomezeného okruhu Zadamdmoci si
nebo sluzby elektronickych komunikaci .*

Zverejrénou informaci je takova informace, kterdize byt vzdy znovu vyhledana nebo
ziskana.

Doprovodnou informaci je takova informace, kter@aigouvisi s pozadovanou informaci,
nag. Udaj o jejim jgvodu, existenci, ptiu apod.
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Cast Il
Poskytovani a zvéejiovani informaci

Clanek 4
Poskytovani informaci

Informace jsou poskytovany na zaldathdosti nebo zwejrénim.

Informace poskytované na zaksathdosti se poskytnou ve formatech a jazycich ygak
byly vytvoreny, pokud by zina byla nefimérenou zatzi.

Elektronicka informace musi byt Zegnéna ve vold dostupném formétu, aby nedoslo
k omezeni jejiho pouZziti uzivatelem.

Je-li pozadovand informace s@sti \&tSiho celku a jeji vyt by predstavovalo
negimeérenou zatz, bude poskytnut Zadateli cely celek.

Pokud je s phlédnutim k povaze Zadosti mozné, poskytuje serinfce v elektronické
podolz.

Clanek 5
Zverejiovani informaci

Informace povina zvaejréné dle 8 5 odst.1 pism.a) az j) zakona jsou wmysha
verejrg piistupném mista to Uredni desce umigié pFed budovou réstského tadu na
Nam. F.X. Svobody a dale &gobem umokujici dalkovy gistup na adrese
www.mnisek.cz. Kromé povinrg zveejiovanych informaci mohou byt zkegnény i dalSi
informace s vyjimkami uvedenymi v zakgrpokud se pro jejich zvejnéni MU MniSek
pod Brdy rozhodne.

Povinrg zpristupréné pravni pedpisy a ostatni dokumenty dle ust.§8 5 odst.2 @ism.
a b) zakona jsou k nahlédnuti v odboru karfeektarosty. Saiasré je k nim umozgn
dalkovy @istup na adreseww.mnisek.cz

Informace poskytnuté na zakkadadosti musi byt do 15 d@nod jejich poskytnuti
zvaejrény v prislugnécasti webovych stranek MU Mnisek pod Brdy. O infocich
poskytnutych v jiné nez elektronické podatebo o informacich mintadré rozsahlych
stai zvaejnit pouze doprovodnou informaci vyjagici jejich obsah. Za spini této
povinnosti je odpo¥dny pislusny pracovnik odboru viitich wci ( dale jen OVV) a
vedouci OVV.

Cast Il
Omezeni prava na informaci

Clanek 6
Omezeni prava na poskytnuti informace

Jednéd-li se vsouladu se zakone€m12/2005 Sb., o ochra&nutajovanych informaci
a 0 bezpénostni zfsobilosti, v plathném zZmi, o informaci utajovanou, povinny subjekt
informaci neposkytne

Informace tykajici se osobnosti, projewvosobni povahy, soukromi fyzické osoby
a osobnich udaj mohou byt poskytovany jen v souladu s 8§ 11 aZz Solknského



zakoniku a ust.8 5 a § 10¢z.101/2000 Sb., o ochranosobnich Ud& a o zméng
nekterych zakon, v plathném zéni. Zakladni osobni Udaje se poskytuji pouze vashul
s ust.8 5 2. 101/2000 Sb., o ochramsobnich Ud&j jen o osob, které byly poskytnuty
verejné prostedky (tj. jméno, gijmeni, rok narozeni, misto trvalého pobytu, vyiel

a podminky poskytnutych ¥gjnych prostedki). Toto neplati v fipac poskytovani
verejnych prostedki podle gislusnych zakaoin v oblasti socialni, poskytovani zdravotni
p&e, hmotného zabezgeni v nezastnanosti, statni podpory stavebnihoispba statni
pomoci i obnow Uzemi.

. Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstypiodle ust.8 17 zakona
¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, neposkytuje se.

. Informace o majetkovy poerech osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskaaé
zaklad specialnich zakano danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotninsgmim,
anebo socialnim zabezfani, se dle zdkona neposkytuje.

. Zakon se nevztahuje na poskytovani informaci, kjeodi gedmétem pamyslového
vlastnictvi dle z. 527/1990 Sb., o vynalezech a zlepSovacich ndvrzcna poskytovani
informaci v tch pfipadech, kdy jejich poskytovani upravuje dalSi rdko

. Povinnost poskytovat informace se netykd dbtam nazory, budai rozhodnuti
a vytvaeni novych informaci.

Clanek 7
DalSi omezeni prava na informace

. Povinny subjekt iize omezit poskytnuti informace, pokud

a) se vztahuje vyléné k jeho vnitnim predpisim a personalnimipdpigim
b) jde o novou informaci v obdobfipravy rozhodnuti do jeho vydani

. Informaci povinny subjekt neposkytne, pokud

a) jde o informaci vzniklou bez pouZziti ¥&nych prosiedki, pokud byla pedana
osobou, ktera se zakona neni osobou povinnouiZgsigsdlila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

b) je zvaejnéna dle zvlastniho zakona, rfap statni statistické sluzp

c) pokud by byla poruSena ochrana phd&tith osob k fedmetu autorského prava.

. Neposkytuji se informace ziskané detich osob v ramci kontrolni, dozorové, dohledové
nebo obdobn&innosti provadné podle zakona&. 552/1191 Sb., o statni kontrole,
v platném z#ini a dal3ich zakdn nagr. o Ceské obchodni inspekci.

. Déale povinny subjekt neposkytne informaci o

a) probihajicim trestnimizeni,

b) rozhodovactinnosti soud,

c) plnéni Ukoli zpravodajskych sluzeb,

d) pripraw, pribéhu a projednani kontrol,

e) vysledcich¢innosti Ministerstva financi vykonavané dle zakaha61/96 Sb.,
o rekterych opatenich proti legalizaci vyndsz trestn&innosti, v platném zmi.

. Dale nebude poskytnuta informace, kteraijedpEtem ochrany prava autorskeého, nebo
prav souvisejicich s prdvem autorskym v souladwstgull odst.5 zdkona. Upravu
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poskytovani informaci, které jsourgumétem ochrany prava autorského dle ligein
a podlicegni smlouvy upravuje 8§ 14a zakona.

Pravo odefit informaci mize byt uplatovano pouze po dobu, po kterou trvévaod
odegeni.

Cast IV
evidence, podavani a Miizovani pisemnych zadosti
o poskytnuti informace

§ Clanek 8
Zadost o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace se podava disebo pisem¥) a to i prostednictvim si
nebo elektronickych komunikaci.

NepovaZzuje-li Zadatel Ustrpodanou informaci na Ustrpodanou Zadost za do&tfci
nebo neni-li mu informace poskytnuta, musi poddbgapisem&

Clanek 9
Evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinnyjektb

Z podani musi bytiejme, kterému povinnému subjektu j€aemo a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informaci dle zakona.

Nalezitosti Zadosti jsou: jméno &@ijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého pobyt
event. adresa pro damwvani, lisi-li se od mista trvalého pobytu. Prakaiosoba uvede
nazev, identifikani ¢islo, adresu sidla, event. adresu pro &ovani, liSi-li se od adresy
sidla. Adresou pro dotavani miZze byt i elektronicka adresa. Pokud Zadost neolpsahu
uvedené nalezitosti, neni Zadosti ve smyslu zakBoainny subjekt, v tomto ffpact
prislusny pracovnik OVV, musi vyzvat Zadatele v&tdh7 dni ode dne podani Zadosti,
aby Zadost doplnil.Nevyhovi-li Zadatel vyzve Ihit¢ do 30 dri ode dne jejiho doreni

a zadost nedoplni, OVV zadost odlozi.

Kazda Zadost musi bytgdana OVV, ktery ji zaeviduje a bezodkladmrati povinnému
subjektu k pimému vyizeni.

OVV vyrozumi ve llt¢ 3 dni Zadatele o zaevidovani jeho Zadosti o poskytnuti
informace.

Je-li zadost podana elektronicky, musi bygingna prostednictvim elektronickeé
podatelny, ve smyslu ust.§ 2 pism,.y) zakén227/2000 Sb., o elektronickém podpisu,
v platném zani, neni-li u povinného subjektdizena, postd podani na jakoukoliv jeho
elektronickou adresu.

Clanek 10
Vyrizeni Zadosti o poskytnuti informace

Povinny subjekt posoudi obsah Zadosti a:

a) v pripads, Ze je Zzadost nesrozumitelna, nejmé, jaka informace je poZzadovana,
nebo je formulovanaipiS obecr, vyzve Zadatele veiité sedmi dii od podani
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b) Zadosti, aby Zadost tgsnil, neupesni-li Zadatel Zadost do 30udnde dne
dorweni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

c) v pripadt, Ze poZzadované informace se nevztahuji k jetisolpnosti, Zadost
odlozi a tuto ofivodreénou skuténost sdli Zadateli do sedmi dnode dne
doruwieni Zadosti,

d) poskytne pozadovanou informaci veitéh nejpozdji do 15 drii od gijeti podani
nebo od ufesréni Zadosti podle pismena a), a to pis&nmahlédnutim do spisu,
vcetre moznosti péizeni kopii, nebo na pattovych médiich.

O postupu i poskytovani informace se fidi zaznam.

Informace o vyizeni Zadosti fedavaji povinné subjekty v elektronicképisemné forrs
odpowdnému referentovi OVV, ktery vederghled o pétu Zadosti a zpsobu jejich
vyiizeni.

Clanek 11
Lhity pro vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace

Lhuta pro poskytnuti informace je 15idod gijeti podanici upresréni Zadosti.
Lhiatu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzié zavaznych id/oda, nejvyse
vSak o deset dni. Zavaznymiwbdy jsou:
a) Vyhledani a sé& pozadovanych informaci v jinychiadovnach, které jsou
odctlené od Badovny vyizujici Zadost,
b) vyhledani a skr objemného mnozstvi odieénych a odliSnych informaci
poZadovanych v jedné Zadosti,
c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ragazny zajem na rozhodnuti
0 Zadosti, nebo mezi &ma nebo vice sloZzkami povinného subjektu, kieai
zavazny zajem nargdnetu Zadosti.
Povinny subjekt je povinen Zadatele prokazat@hfiormovat o prodlouzeni iy, véetns
uvedeni dvoda, které k prodlouzeni vedly, a téas ged uplynutim ity pro poskytnuti
informace. Kopii tohoto vyrozugmi preda povinny subjekt OVV k zaevidovani.

Clanek 12
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pokud povinny subjekt Zadostieba jen zasti nevyhovi, vyda v zakonnéuli pro
vyiizeni zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,fpogmitnuti¢asti zadosti, s vyjimkou
piipadi, kdy se Zadost odlozi.

Pokud nebylo Zadosti vyhéno z divodu ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany
prav fetich osob kfednttu prava autorského, musi byt viwddréni rozhodnuti
uvedeno, kdo vykonava pravo k tomutiegnttu obchodniho tajemstvi nebdegmétu
ochrany prava autorského, je-li takova osoba pa@rimnsubjektu znama.

Proti rozhodnuti o neposkytnuti informace Ize poddvolani, ktery povinny subjekt
piedlozi do 15 din ode dne jeho doeni sodasré se spisovym materidlem rid@enému
organu, ktery o odvolani rozhodne do 15 dd jeho pedlozeni.

Clanek 13
StiZznost na postup pi vyFizovani Zadosti o informace

StiZznost na postugripvytizovani Zadosti o informacetrbe Zadatel podat
a) pokud nesouhlasi setgobem vyizeni zadosti,



wn

2.

b) kterému nebyla poskytnuta informace a nebylo vydasmhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta poufsténé a o zbytku nebylo vydano

rozhodnuti,

d) ktery nesouhlasi s vySi Uhrady poZzadované v sastig poskytnutim informace
Stiznost Ize podat ustmebo pisemh O Ustni stiznosti musi byt seps&adni zaznam
Stiznost se podava u povinného subjektu do 30ate dne

a) dorweni saleni o zvéejrené informaci

b) uplynuti Ihity pro poskytnuti informace , ktera jeéegdmétem prava autorského,

nebo i uplynuti Ihity dlec¢lanku 11 odst.2 ( 8 14 odst.7 zakona)
Kazda stiznost musi bytgdana OVV, ktery ji zaeviduje a bezodkladméti povinnému
subjektu k pimému vyizeni.
Povinny subjekt musi n&denému organu ipdloZit stiZnost saasr se spisovym
materialem do 7 dnode dne, kdy mu byla stiznost déena, pokud stiznosti sam
nevyhovi tim, Ze pozadovanou informaci poskytneoneipda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti.

Clanek 14
Hrazeni naklada

Pri Uhrad nékladi spojenych s poskytnutim informace postupuje poywisnbjekt dle
schvaleného a zigjréného ,, Sazebniku thrad.

VySe pozadované nédhrady za poskytnuti informacenng@gesahnout naklady spojené
S pdizenim kopii nebo technickych nésidat a s odeslanim informace.

V pripac, Ze bude za poskytnuti informace povinny subjegoovat nahradu, musi tuto
skute&nost pisem& oznamit Zadateli fied jejim poskytnutim. Z oznameni musi byt
ziejmé, na zakladceho byla vyse uhrady vislena. Nebyla-li tato oznamovaci povinnost
splréna, nelze ndhradu pozadovat. Pokud byla oznamgpeaainost spléna a Zadatel do
60 dni ode dne oznameni nezajisti Uhradu nékladvinny subjekt Zadost odloZi.
Uhrada je pijmem MU MniSek pod Brdy.

Cast V
Prechodna a zagreéna ustanoveni

Clanek 15
Vyroéni zprava

Do 1. ezna musi povinny subjekt z@egdchazejici rok zwejnit vyroini zpravu o své
¢innosti v oblasti poskytovanych informaci, kterdsnobsahovat nasledujici udaje:

a) pocet podanych Zzadosti o informace a oc¢qio vydanych rozhodnutich
o odmitnuti zadosti,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

C) opis podstatnyckiasti kazdého rozsudku soudu vivprezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o poskytnuti informac soupis vSech nakiad
ktery povinny subjekt vynalozil v souvislosti saudaimitizenimi,

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci sisddnenim,

e) pocet podanych stiznostindody jejich podani a Zfsob vytizeni,

f) dalSi informace souvisejici se zdkonem.

Vedouci OVV pedklada ra8l méstskécasti Vyraini zpravu o zfisobu vyizovani zadosti
o poskytnuti informace a to vzdy do 1.3.



Clanek 16
Pifechodnda ustanoveni

. Umozreni pristupu k informacim nebo poskytnuti informace didkana neni poruSenim
podminek zachovavat t@nlivost dle zvlastnich zakén

. Pokud zakon nestanovi jinak, pouZiji séi postupu podle & pii rozhodnuti

o odmitnuti Zadosti, pro odvolad¢izeni a Wizeni o stiznostech pro gtani [hit,
doruwiovani, stanoveni nakladiizeni a ochrah pred neéinnosti gislusna ustanoveni
zakona¢. 500/2004 Sb., spraviiad, v platném zimni. Obdobg se spravniad pouzije

v pripac stanoveni natzeného spravniho organu (8 178 spravrréuu). Nelze-li takto
nadizeny organ uiit, rozhoduje statutarni organ povinného subjektu.

Informace tykajici se ipnesené isobnosti Uzemniho samospravniho celku poskytuji
organy uzemniho samospravného celkienpsenéiysobnosti.

f;lének 17
Uéinnost

. Smernice nabyva &innosti dne 25.10.2007 po schvaleni RadaistenMniSek pod Brdy
dne 24.10. 2007.

. Zarovei se ruSi Swrrnice pro provaéhi zakona¢. 106/1999 Sb., v podminkach
M¢éstského tadu MniSek pod Brdy ze dne 25.1. 2000.

* z.¢. 127/2005 Sh., o elektronickych komunikaci a énZmekterych souvisejicich zakénve zi@ni pozdjsich
predpigi.

Ing. Petr Digrin Ph,D.
starosta gsta



Sazebnik uhrad
za informace poskytované dle zakona 106/1999 Sb.swobodném gFistupu k informacim
dle § 17

l. Materialové naklady
1) porizovanicernobilych kopii na kopirovacim stroji

jednostranna kopie A4 3,<K A3 5-K
oboustranna kopie A4 5-K A3 8,-K

2) wytisk z tiskarny poitace

jedna strana 3,<K
technicky nosi dat ( disketa) 24,<K

Il. Naklady na vyhledani a zpracovani informaci
za kazdych zapatych 15 minut 50,- K

[l Postovné za odeslani oznameni tizgni Zadosti
dle platnych tarif poskytovatele postovnich sluzeb

V. PosStovné dle vahy
dle platnych tarifposkytovatele poStovnich sluzeb

Ozndmeni o M§zeni Zadosti i poskytnutd informace se zasilajivtistnich rukou
Zadateli.

V. Ostatni pimé naklady )
1) Préace s archivéliemi - dle ceniku a Gk@tatniho archivlR.
2) Naklady na samostatné odborné posudky — dle sdaeposkytovatele.

Urcujici podminky:

1) VSechny druhy pisemnosti a UKojsou pdizovany za ceny uvedené v sazebniku.

2) Ceny uvedené v sazebniku se nevztahuji na vyd&eémkopii z Gednich spig a
piinesenych pisemnosti.

3) Vydéani informace je podméno zaplacenim Uhrady ¥ipadech, Ze je Wslena vySe
nakladi zpracovatelem.

4) VySe uvedend cena za poskytnuti informace je&teou dikich cen uvedenych
v sazebniku, kterd nesmitgsahnout naklady spojené s vyhledavanim informaci,
parizenim kopii, opdenim technickych no&i dat a s odeslanim informaci Zadateli.

5) Vycisleni naklad na zpracovani zadosti o informaci musi bifingiené vyhledani a
sbéru poZadovanych informaci, fipadré objemnému mnozstvi od@nych a
odliSnych informaci poZzadovanych v jedné Zadosti.



